年　　月　　日

〇〇自転車貸出規程

この規程は〇〇が所有する自転車を安全に使うためのルールです。自転車は施設の大切な持ち物ですので、丁寧に扱ってください。お酒を飲んで自転車に乗ることは絶対にやめてください。利用者一人ひとりがこのルールを守ることが大切です。

1. 利用者情報の記録:
    - 自転車を借りるときは、名前、電話番号、借りる期間を利用記録表に書いてください。
    - 期間を延ばす場合は、事前に施設の管理者に連絡してください。

2. 交通ルールの守り方:
    - 自転車を使うときは、交通ルールを守ってください。
    - ヘルメットをかぶり、信号に従ってください。
    - お酒を飲んだときは自転車に乗らないでください。

3. 自転車の大切な使い方:
    - 自転車は施設の持ち物です。丁寧に扱ってください。
    - 自転車は借りた人はしっかり管理し、駐車するときは必ず鍵をかけてください。
　　- 自転車を紛失した場合は、借りた人が責任を負います。

4. 自転車の手入れ:
    - 自転車に乗る前は、自転車に問題がないか点検を行ってください。
    - 何か問題があれば、すぐに管理者に知らせてください。

5. 事故にあったら:
    - 事故にあったら、すぐに管理者に知らせてください。必要な手続きを行います。
