
 

 

 

一般競争入札関係配付資料  

 

 

 

１  入札説明書  

２ 様式等  

(1) 入札書（第５号様式）  

(2) 委任状（第６号様式）  

(3) 入札書（記入例）  

(4) 委任状（記入例）  

(5) 質問書（第７号様式）  

(6) 入札辞退届（第８号様式）  

 

 

 

 



入 札 説 明 書 

 

１ 公告日 

  令和７年７月７日 

 

２ 業務名 

    令和７年度 沖縄振興等に係る広報委託業務 

 

３ 入札方法等 

(1) 入札書の様式は、第５号様式に定める。 

(2) 入札書は書面により、直接持参して提出すること。  

(3) 入札の方法 

ア 入札参加者は、入札執行に先立ち、入札保証金の確認を受けること。 

イ 入札参加者は、入札執行に先立ち、一般競争入札参加資格確認通知書

の写しを提出すること。 

ウ 代理人がする入札の場合は、代表者の委任状を持参すること。なお、

委任状の様式は第６号様式に定める。 

エ  落札決定にあたっては、入札書に記載された入札金額に当該金額の

100 分の 10 に相当する金額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数

があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格とす

るので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者である

かを問わず、見積もった契約希望金額の 110 分の 100 に相当する金額を

入札書に記載すること。 

(4) 入札者が連合し、又は不穏の行動をなす等の場合において、入札を公正

に執行することができないと認められるときは、当該入札者を入札に参加

させず、又は入札を延期し、若しくは、取りやめることがある。  

 

４ 入札保証金 

  入札に参加しようとする者は、沖縄県財務規則（昭和 47 年沖縄県規則第

12 号）第 100 条の規定により、見積る契約金額の 100 分の５以上の入札保証

金又はこれに代わる担保を納付又は提供すること。ただし、次の各号の一に

該当すると認められる場合は入札保証金の全部又は一部の納付を免除する

ことができる。 

(1) 過去２年以内に、国（独立行政法人、公社及び公団を含む。）又は地方

公共団体とこの入札に付する事項と種類及び規模をほぼ同じくする契約

を数回以上にわたって締結し、これらの契約を全て誠実に履行した者につ

いて、その者が契約を締結しないこととなるおそれがないと認められると

き。 

(2) 保険会社との間に県を被保険者とする入札保証保険契約を締結し、その

証書を提出するとき。 

 

５  入札保証金納付期限   令和７年７月 28 日（月）  



６ 入札の無効  

  次の入札は無効とする。なお、当該無効入札をした者は、８により再度入

札を行う場合において、これに加わることができない。  

(1) 沖縄県財務規則第 126条各号の一に該当する入札及びこの公告に定める

入札に関する条件に違反する入札は、無効とする。  

(2) 一般競争入札参加資格の確認を受けた者の入札であっても、開札時にお

いて一般競争入札参加資格要件を満たさない者のした入札は、無効とす

る。 

 

７ 落札者の決定の方法 

(1) 有効な入札書を提出した者で、予定価格の制限の範囲内で最低の価格を

もって申込みをしたものを落札者とする。  

(2) 落札となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに当

該入札者にくじを引かせ、落札者を決定するものとする。この場合におい

て、当該入札者のうち開札に立ち会わない者又はくじを引かない者がある

ときは、これに代えて当該入札事務に関係のない職員にくじを引かせるも

のとする。 

 

８ 落札者がいない場合の措置 

  開札をした場合において落札者がいない場合は、再度の入札を行う。この

場合において、再度の入札は直ちにその場で行う。  

なお、再度の入札は、２回までとする。  

 

９ 契約保証金  

 落札者は、沖縄県財務規則第 101 条の規定により、契約金額の 100 分の 10

以上の契約保証金又はこれに代わる担保を納付又は提供すること。ただし、

次の各号の一に該当すると認められる場合は契約保証金の全部又は一部の

納付を免除することができる。 

(1) 過去２箇年以内に、国（独立行政法人、公社及び公団を含む。）又は地

方公共団体とこの入札に付する事項と種類及び規模をほぼ同じくする契

約を数回以上にわたって締結し、これらをすべて誠実に履行した者につい

て、その者が契約を履行しないこととなるおそれがないと認められると

き。 

(2) 保険会社との間に県を被保険者とする履行保証保険契約を締結し、その

証書を提出するとき。 

 

10 契約保証金納付期限  令和７年８月６日（水）  

 



（第５号様式） 

入札書（工事を除く） 

 

 

入 札 金 額        

 

 

    

億 

 

 

 

    

千 

 

 

 

    

百 

 

 

 

    

拾 

 

 

 

    

万 

 

 

 

    

千 

 

 

 

    

百 

 

 

 

    

拾 

 

 

 

    円 

 

 

 

入 札 の 目 的        

 

令和７年度 沖縄振興等に係る広報委託業務  

 

委 託 期 間 

 

  契約締結の日から令和８年３月31日まで  

 

引 渡 の 方 法        

 

   

 

入札保証金額 

 

  

 

内        訳 

 

品 名 

 

規格 

 

数量 

 

単価 

 

金額 

 

備  考 

 

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 上記金額にその１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該額に１

円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって納入し

たいので御呈示の仕様書、契約条項（請書条項）及び財務規則（昭和４７年沖

縄県規則第１２号）並びに御指示の事項を承知して入札いたします。  

 

   令和   年   月   日 

 

               入札者 住 所  

   氏 名         印 

 

 沖縄県知事 玉城 康裕 殿



（第６号様式） 

委  任  状  

                                               

 

                        私儀       

 

             を代理人と定め下記の権限を委任致します。    

 

 

記 

 

１．令和７年度 沖縄振興等に係る広報委託業務の入札に関する一切の件  

 

２．代理人使用印  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   令和  年  月  日 

 

住    所               

 

商号又は名称               

 

氏    名           印   

 

 

   沖縄県知事 玉城 康裕  殿 



（第５号様式）                   〈記入例〉  

入札書（工事を除く） 

 

 

入 札 金 額        

 

 

    

億 

  ￥  

 

 

    

千 

  ○  

 

 

    

百 

  ○  

 

 

    

拾 

  ○  

 

 

    

万 

  ○  

 

 

    

千 

  ○  

 

 

    

百 

  ○  

 

 

    

拾 

  ○  

 

 

     

円 

  ○  

 

 

入 札 の 目 的        

 

令和７年度 沖縄振興等に係る広報委託業務  

 

委 託 期 間 

 

   契約締結の日から令和８年３月31日まで  

 

引 渡 の 方 法        

 

 

 

入札保証金額 

 

 

                          内        訳 

 

   品 名 

 

  規格  

 

   数量 

 

   単価  

 

  金額  

 

      備  考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  上記金額にその１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該額に１

円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって納入し

たいので御呈示の仕様書、契約条項（請書条項）及び財務規則（昭和４７年沖

縄県規則第１２号）並びに御指示の事項を承知して入札いたします。  

 入札日 

   令和７年 月 日 

                     株式会社○○○○  

             入札者  住 所 那覇市泉崎○丁目○番地  

                 氏 名           印 

                〈代理人〉琉 球 太 郎  琉球 

 沖縄県知事 玉城 康裕 殿



（第６号様式）                               〈記入例〉 

委  任  状  

                                               

 

                                                   私儀       

 

      琉 球 太 郎  を代理人と定め下記の権限を委任致します。    

 

 

記 

 

１．令和７年度 沖縄振興等に係る広報委託業務の入札に関する一切の件  

 

２．代理人使用印  

 

 

 

 

          琉球 

 

 

 

 

 委任した日付 

       

      令和  年  月  日 

 

住    所  那覇市泉崎○丁目○番地   

 

商号又は名称  株式会社○○○○       

 

氏    名  代表取締役○○○   印   

 

 

                                                            代表者印 

   沖縄県知事 玉城 康裕 殿  

 



 

（第７号様式） 

 

令和  年  月  日 

 

沖縄県企画部企画調整課 

広報委託業務担当  あて 

 

                   会社名： 

                                  役職・氏名： 

                                   電話： 

ＦＡＸ： 

メールアドレス： 

 

質 問 書 

 

 今般実施の令和７年度 沖縄振興等に係る広報委託業務について、以下のと

おり質問します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※内容について、詳細を分かりやすく記入してください。  

  質問に対する回答は企画調整課ホームページに掲載します。  

 

 

 

 



 

（第８号様式）  

 

入 札 辞 退 届 

 

 

 

件 名  

 

 

 

 

上記について、都合により入札を辞退します。  

 

 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

 

 

 

住    所 

 

商号又は名称 

 

代表者 氏名 

 

 

 

 

沖縄県知事 玉城 康裕  殿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


