
項目
チェ
ック

様式名 備考

実績報告書(様式３)

実績額精算書(別紙１)

事業実績報告書(別紙２)

補助金収支決算書(別紙３)

領収書（口座振込の場合は振込がわかるもの、クレ
ジットカードの場合は利用明細書、口座引落の場合は
通帳の写し）
購入品の内訳（数量、金額）がわかるもの（レシー
ト、請求書、納品書など）
領収書等の宛名が個人名の場合は、事業所から個人へ
支払ったこ とがわかる書類(通帳の写しや給与明細、受
領書等)

購入品の写真
購入した物品すべての写真（購入数がわかるよう並べ
ること）

【自転車】貸与していることがわか
る資料

自転車の借用書や貸与であることを説明している書類
など、外国 人職員自身が、事業所の自転車を借りてい
ることを認識できるよ うに説明したうえで貸し出して
いることがわかるもの

委託 契約書等及び成果品 契約書等の写し及び成果品の写真を提出すること

研修 修了証、出席管理簿等 申請年度内に研修を受講したことがわかるもの

試験 受験票等 申請年度内に受験したことがわかるもの

家賃の計算シート(別紙４)

対象となる月の分全てを添付すること。

賃料以外の料金が含まれている場合は内訳がわかるも
の

外国人介護職員から費用を徴収して
いる(していない) ことを証明する書
類（給与明細書、給与台帳等）

外国人介護職員から費用を徴収していない場合もそれ
を証明する書類が必要です。また、対象となる月の分
全てを添付すること。

領収書等支出したことがわかる書類住居借上
げ

物 品 の
購 入

実績報告チェックリスト(提出は不要です)

必 須

領収書等支出したことがわかる書類


