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総務企画班概要 

 
総務企画班の主な業務内容は、職員に対する人事・服務・給与事務、予算の執行、保健

所使用料等の歳入、文書管理、庁舎の維持管理、財産・物品管理、保健医療計画の推進・

健康危機管理対策等の所内調整及び進行管理、保健所運営及び地区保健医療協議会の運営

事務、職員勉強会の総括、防災対策、保健統計、所内の情報化推進、公用車の管理に関す

ること等であり、宮古保健所の総括的役割を担っている。 

 

1 災害対策 

宮古保健所は、沖縄県災害対策宮古地方本部運営要綱に基づき、災害時に医療衛生班の

事務を担うものとされている。このうち総務企画班は、所内災害対策の窓口として、県宮

古事務所等との連絡調整並びに医療関係施設及び福祉施設の被害調査などを行っている。

また、災害が健康危機の一因となりうることから、所内健康推進班との連携を密にしてい

るところである。 

 災害時における被害情報の収集伝達訓練及び管内関係機関との意思疎通の円滑化を図る

見地から、全日本トライアスロン宮古島大会において同大会実行委員会医療救護部学術情

報班に参加している。 

 

2 健康危機管理対策 

 健康被害の発生に備え、平時から管内の関係機関との情報交換を行い、適切な即応体制

を確保するため、管内健康危機管理対策連絡会議を開催している。 

 

3 保健医療計画の推進 

 沖縄県保健医療計画に基づき、地域において患者・住民に対する切れ目のない医療体制

を構築するため、医療機能の分化と連携、医療と介護（福祉）との連携を推進している。 

 

4 労働安全衛生に関する取り組み 

 労働安全衛生法令に基づき、職場環境の点検や職員の健康増進に係る取り組みを 6 回実

施した。 

 

5 職員勉強会 

 研修・会議等で得た情報や事業の成功事例等を発表することにより、職員 1 人 1 人が保

健所全体の業務を共有するとともに、広域的・専門的・技術的拠点としての保健所・福祉

事務所の業務内容と、そのあり方を再確認しあうことを目的に、宮古福祉事務所と合同で

開催した。 



総務企画班における月間・週間行事

1　災害対策

下表は、沖縄県災害対策宮古地方本部運営要綱第2条に基づく宮古地方本部
の構成機関図である。

行  事  名 実施期間 　　　　　実　施　内　容  対 象・参加人員

第32回全日本ト
ライアスロン宮
古島大会

H28.4.17
　災害時における被害情報の収集伝達訓練及び管内関
係機関との意思疎通の円滑化を図るため、トライアスロ
ン宮古島大会実行委員会医療救護部学術情報班に参加。

所内職員

H28.7.21

【議題】
1.健康危機管理について
2.つつが虫病について
3.犬咬傷について

管内健康危機管理対策連絡
会議構成員
(10名）

H29.2.15

【議題】
1.新型インフルエンザ等対策訓練について
2.はしかについて
3.食中毒について
4.鳥インフルエンザについて
　（宮古家畜保健衛生所より報告）

管内健康危機管理対策連絡
会議構成員
(10名）

消防訓練 H28.12.6
　1階環境検査室での火災発生を想定し、通報・消火・
避難誘導・非常持出訓練を実施した。

所内職員のほか、食品衛生
協会及び琉球大学宮古事務
所職員並びに来訪者。

宮古保健所
運営協議会

H28.12.21

【議題】
1.健康危機管理について
2.管内犬業務の実情
3.アルコール健康障害対策について
4.発達障害児相談事業について

宮古保健所運営協議会委員
（12名）

宮古地区保健医
療計画協議会及
び宮古地区地域
医療構想検討会

議

H29.1.18
【議題】
1.沖縄県地域医療構想策定に向けた取組状況について
2.地域医療構想素案と今後の取組について

宮古地区保健医療計画協議
会構成員（13名）

宮古地区地域医療構想検討
会議構成員（11名）

管内健康危機管
理対策連絡会議



2 健康危機管理対策 

 
  健康危機管理とは、自然災害、犯罪、事故、テロなど不特定多数の健康被害の発生・拡大の際にと

られる、公衆衛生の確保のための対応をいう。宮古保健所は、地域における健康危機管理の拠点とし

て位置づけられている。宮古保健所には、本庁の危機管理体制と連携し、平時には監視業務等を通じ

て健康危機の発生を防止するとともに、所管区域内で健康危機管理を総合的に行うシステムを構築し、

地域の保健医療資源を調整する役割が期待されている。 
 
（1）健康危機管理対策に関する会議 
  ア 宮古保健所管内健康危機管理対策連絡会議 
  （ア）目的 
     平成 18 年度より、管内での健康危機発生時に各機関が連携し、迅速かつ適切な体制を確保

することを目的に宮古保健所管内健康危機管理対策連絡会議を開催している。 
  （イ）構成 
     管内医療機関、消防本部、警察署、管内市村、教育機関、地域関係団体 
 
      第 1回連絡会議 
       日時：平成 28 年 7月 21 日 15:00～16:30 

       場所：宮古保健所 健康増進室 
       議題：a.健康危機管理について 

b.つつが虫病について 

c.犬咬傷について 

    
第 2回連絡会議 

       日時：平成 29 年 2月 15 日 15:00～16:30 

       場所：宮古保健所 健康増進室 
       議題：a.新型インフルエンザ等対策訓練について 

b.はしかについて 

c.食中毒について 

d.鳥インフルエンザについて（宮古家畜保健衛生所より報告） 

    
  イ 所内健康危機管理対策委員会連絡会議 
    平成 18 年度より、所内における健康危機管理を総合的、組織的、機動的に推進することを目

的に宮古保健所内健康危機管理対策委員会を設置した。毎月 1回開催し、健康危機管理に関する

情報の共有、各班の対応事項の集約・調整等により明確化を行う。 
 
（2）その他取り組み状況 
  ア 健康危機管理対策事業の取り組み状況を上・下半期ごとに本庁へ報告 
  イ 新型インフルエンザ等対策訓練の実施 



3 保健医療計画の推進 

 
（1）宮古地区保健医療計画協議会の運営 

沖縄県地域医療構想検討会議等運営要綱に基づき、保健医療需要等の地域特性に対応した保健

医療体制の確立とその充実を図ることにより、県民の健康を保持増進することを目的として、こ

れらの施策及び事務事業に必要となる事項を検討する。 
 

  ア 宮古地区保健医療計画協議会 
  （ア）構成 
     管内医療機関、宮古島市、地域関係団体 
 
      第１回会議 
       日時：平成 29 年 1月 18 日 15:00～17:00 

       場所：宮古保健所 健康増進室 
       議題：a.沖縄県地域医療構想策定に向けた取組状況について 

b.沖縄県地域医療構想素案と今後の取組について 

 
イ 宮古地区地域医療構想検討会議 

  （ア）構成 
     管内医療機関、宮古島市、地域関係団体 
 
      第 1回会議 
      日時：平成 29 年 1月 18 日 15:00～17:00 

       場所：宮古保健所 健康増進室 
       議題：a.沖縄県地域医療構想策定に向けた取組状況について 

b.沖縄県地域医療構想素案と今後の取組について 
 

（2）沖縄県保健医療計画の推進 
    事業概要 
     沖縄県保健医療計画（平成 25年 4月改訂）に基づき、地域において患者・住民に対する切れ

目のない医療体制を構築するため、医療機能の分化と連携、医療と介護（福祉）との連携を推

進する。 
 
   ア 地域医療構想に係る講演会 
      日時：平成 29年 2月 24 日 13:30～14:30 

      場所：宮古南静園 4階 講堂 
      対象：職員、入所者 
      演題：医療・介護提供体制改革と沖縄県地域医療構想（案）について 



4　労働安全衛生に関する取り組み

開催数 実施年月日

第1回 平成28年5月16日

第2回 平成28年7月19日

第3回 平成28年8月22日

第4回 平成28年10月24日

第5回 平成28年11月21日

第6回 平成29年2月20日

5　職員勉強会

No 開催日 講師担当班

1 平成28年6月15日 総務企画班

3 平成28年12月27日 生活環境班

4 平成29年1月27日 福祉事務所

5 平成29年3月9日 地域保健班

健康推進班

テーマ

予算・旅費事務について

・有休取得率・時間外残業の状況について
・ストレスチェックの集団分析について

議　題

・ストレスチェック受検勧奨・担当者周知
・職員の健康診断について

・職場一斉点検の実施について、役割分担・チェック項目につい
て

・職場一斉点検指摘事項への対策検討

・ＤＶＤ勉強会について
・職員の健康づくりに関する取り組みについて
・麻疹（はしか）・インフルエンザの予防接種について（周知）
・有休取得率・時間外残業等の状況について（中間報告）

・健康診断の事後措置について
・職場一斉点検の改善事項の確認

2 平成28年7月13日

難病対策について

生活保護について、DV支援について

シガテラ食中毒について

新型インフルエンザ等感染症発生時の
宮古保健所の業務


