
 

 

 

 

 

 

 

 

 

下水道処理施設維持管理業務委託（那覇浄化センター） 

下水道処理施設維持管理業務委託（宜野湾浄化センター） 

 

 

業務委託仕様書 

（別添 提出書類一覧及び様式集） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年４月１日 

 

沖縄県下水道事務所 



 

 

 

 主な提出書類一覧表 

提出する

書類 

様式 

番号 
書類名 提出期日 提出先 

提出 

部数 

記載事項

他 
備考 

業務開始

日までに

提出する

書類 

 

1 

 

申請先通知書 
落札決定後

速やかに 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第３条６ 
 

 

2 

 

着手届 
契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第２２条 
 

 

3-1 

 

総括責任者届 
契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１５条 

仕様書 

2.1 

2.2.1 

恒常的な雇

用関係、実務

経験必要 

専任 

 

3-2 

 

副総括責任者

届 

契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１５条 

仕様書 

2.1 

2.2.1 

恒常的な雇

用関係、実務

経験必要 

専任 

 

4-1 

 

取扱主任者届 
契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１６条 

仕様書 

2.1 

2.2.1 

恒常的な雇

用関係、実務

経験必要 

専任 

 

4-2 

 

法定資格者選

任届 

契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１６条 

仕様書 

2.1 

2.2.1 

2.2.3 

 

 

5-1 

 

職務分担表 
契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１９条 

仕様書 

2.2.2 

従事職員名

簿 

 

6-1 

 

経歴書 
契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

仕様書 

2.1 

2.2.1 

従事職員全

て 

6-2 
実務経験証明

書 

契約締結後 

７日以内 

下水道事

務所 
２部 

仕様書 

2.1 

2.2.1 

従事職員全

て 

 

7 

 

緊急連絡先通

知書 

業務開始日７

日前まで 

下水道事

務所 
２部 

仕様書 

2.2.4 

出動体制等

は業務実施

計画に添付 

 

8 

 

保険加入通知

書 

業務開始日

前まで 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第２１条 

仕様書 

3.5.11(那) 

3.5.10(宜) 

原本証明付

き証書等写し 

  



 

 

 

提出する

書類 

様式 

番号 
書類名 提出期日 提出先 

提出 

部数 

記載事項

他 
備考 

業務開始

日までに

提出する

書類 

 

なし 

 
業務実施計画 

契約後速や

かに 
浄化 

センター 
２部 

契約書 

第２４条 

仕様書 

3.2.1 

代表者印を

押印すること 

 

9 

 
施設使用届 

業務開始日

前まで 
浄化 

センター 
２部 

仕様書 

3.4.1 
 

運営期間

中提出す

る書類 

3-3 
責任者変更申

請 
そのつど 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１５条 

仕様書 

2.2.2 

やむを得ない

場合のみ 

 

3-4 

 

総括責任者変

更届 
そのつど 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１５条 

仕様書 

2.2.2 

変更申請承

諾後 

3-5 
副総括責任者

変更届 
そのつど 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１５条 

仕様書 

2.2.2 

変更申請承

諾後 

 

4-3 

 

取扱主任者変

更申請 
そのつど 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１６条 

仕様書 

2.2.2 

やむを得ない

場合のみ 

 

4-4 

 

取扱主任者届

(変更） 
そのつど 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第１６条 

仕様書 

2.2.2 

変更申請承

諾後 

 

4-5 

 

法定資格者選

任届（変更） 
そのつど 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

2.2.2 
 

5-2 
従事職員の異

動変更届 
そのつど 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第１９条 
 

8 
保険加入通知

書（更新） 
そのつど 

下水道 

事務所 
２部 

契約書 

第２１条 

仕様書 

3.5.11(那) 

3.5.10(宜) 

原本証明付

き証書等写し 

なし 
月間業務実施

計画 

翌月の業務

開始日の前

日まで 

浄化 

センター 
１部 

契約書 

第２４条 

仕様書 

3.2.2 

 

なし 年間業務報告 
翌年度の４月

２５日まで 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第２５条 

仕様書 

3.3.1 

最終年度は、

業務完了後 

代表者印を

押印すること 

 

なし 

 

月間業務報告 
翌月の１０日

まで 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第２５条 

仕様書 

3.3.2 

 

  



 

 

 

提出する

書類 

様式 

番号 
書類名 提出期日 提出先 

提出 

部数 

記載事項

他 
備考 

運営期間

中提出す

る書類 

 

なし 

 

週間業務報告 
翌週の火曜

日まで 

浄化 

センター 
１部 

契約書 

第２５条 

仕様書 

3.3.3 

 

 

なし 

 

維持管理日報 
翌日の午前

中まで 

浄化 

センター 
１部 

契約書 

第２５条 

仕様書 

3.3.4 

 

10-1 
再委託承認申

請書 

再委託契約

の 10 日前ま

で 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第７条 

仕様書 

3.4.2 

3.5.10(那) 

3.5.9(宜) 

再委託契約

単位での申

請 

 

10-2 

 

再委託変更承

認申請書 
そのつど 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

3.4.2 

承認内容に

変更がある

場合 

 

10-3 

 

再委託通知書 
再委託契約

後 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

3.4.2 
再委託後 

 

なし 

 

施設改善要求

書 
そのつど 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

3.4.15 

改善要求を

行う場合 

 

なし 

 

設備台帳の写

し 

翌年度の４月

２５日まで 

浄化 

センター 
１部 

仕様書 

3.4.16 
追加、変更分 

 

なし 

 

緊急事態への

対応報告 
そのつど 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

3.5.1 

3.5.2 

3.5.3 

3.5.4 

3.5.5 

3.5.6 

3.5.7(那) 

 

11-1 

維持管理事故

（人身事故）に

関する事故災

害報告書 

事故発生時 

浄化 

センター

(下水道事

務所) 

１部 

(2 部） 

契約書 

第２７条 

仕様書 

3.5.8(那) 

3.5.7(宜) 

重大な事故

については

下水道事務

所へも直接

報告 

(国交省様式) 

様式が最新

版か確認して

使用 

11-2 

維持管理事故

（水質事故等）

に関する事故

災害報告書 

事故発生時 

浄化 

センター 

（下水道事

務所） 

１部 

(2 部） 

契約書 

第２７条 

要求水準書 

3.5.8(那) 

3.5.7(宜) 

重大な事故

については

下水道事務

所へも直接

報告 

(国交省様式) 

様式が最新

版か確認して

使用 

  



 

 

 

提出する

書類 

様式 

番号 
書類名 提出期日 提出先 

提出 

部数 

記載事項

他 
備考 

運営期間

中提出す

る書類 

 

なし 

 

緊急連絡先通

知書 
緊急修繕時 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

3.5.10(那) 

3.5.9(宜) 

緊急修繕 

11-3 
緊急修繕完了

報告書 

緊急修繕完

了時 

下水道事

務所 
２部 

契約書 

第２９条 
緊急修繕 

13 請求書 検査合格後 
下水道事

務所 
１部 

契約書 

第２９条 
緊急修繕 

12 
業務部分完了

報告書 

部分完了検

査前まで 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第３０条 

仕様書 

3.6.1 

 

 

13 

 

請求書 そのつど 
浄化 

センター 
１部 

契約書 

第３１条 
 

 

なし 

 

省エネに関する

取組等報告 

翌月の１０日

まで 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第５４条 

仕様書 

4.8.4 

月間業務報

告書で報告 

なし 

省ｴﾈ法第 15

条第１項の定

期報告書及び 

同法第 87 条の

報告に係る書

類 

別途指示す

る 

浄化 

センター 
１部 

契約書 

第５３条 

仕様書 

4.8.4 

 

 

なし 

 

臨時点検に関

する報告 
そのつど 

浄化 

センター 
１部 

仕様書 

5.4.4 
 

 

なし 

 

幹線巡視（週点

検）報告書 

翌週の火曜

日まで 

浄化 

センター 
１部 

仕様書 

5.5.4 
 

 

なし 

 

幹線巡回（６ヶ

月点検）報告書 

四半期ごとに

1 回報告 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

5.5.5 

ファイルに綴

じて提出 

 

なし 

 

毒物及び劇物

受払実績報告

書 

翌月の３日ま

で 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

6.1.4 
 

 

なし 

 

貸与品等受領

書又は借用書 

引渡し時速や

かに 

浄化 

センター 
１部 

契約書 

第２０条 
 

なし 在庫管理表等 
翌年度の４月

２５日まで 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

7.1.2 

7.2.3 

年間業務報

告書で報告 

なし 
産業廃棄物処

理報告書 

翌年度の４月

２５日まで 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

7.1.3 

7.2.3 

年間業務報

告書で報告 

なし 
除草剤使用承

諾願い 
そのつど 

浄化 

センター 
１部 

仕様書 

9.2.4 
 

  



 

 

 

提出する

書類 

様式 

番号 
書類名 提出期日 提出先 

提出 

部数 

記載事項

他 
備考 

運営期間

中提出す

る書類 

なし 樹木枯死報告 そのつど 
浄化 

センター 
１部 

仕様書 

9.2.4 
 

 

なし 

 

重油等需給契

約の写し 
契約後 

浄化 

センター 
１部 

仕様書 

7.4.2 
  

 

なし 

 

し渣、沈砂等搬

出量報告 

翌月の１０日

まで 

浄化 

センター 
２部 

仕様書 

8.1.2 

月間業務報

告書で報告 

 

14 

 

業務打合簿 そのつど 
浄化 

センター 
２部  

１部は押印後

返却 

業務完了

時に提出

する書類 

15 
業務完了報告

書 

完了検査ま

でに 

浄化 

センター 
２部 

契約書 

第３１条 

仕様書 

3.6.2 

  

 

13 

 

請求書 検査合格後 
浄化 

センター 
１部 

契約書 

第３２条 
 

 

16 

 

完了届 

すべての業

務完了時速

やかに 

下水道事

務所 
１部 

契約書 

第３３条 

年間業務報

告書等提出

後 

 



 

 

 

様式第１号 

申 請 先 通 知 書 

 

沖縄県下水道事務所 

所長        殿 

 

 

１． 委 託 業 務 名       

２． 業 務 履 行 場 所       

         

上記の契約に関して、本契約及びこれに基づき締結される一切の合意

に定める請求、通知、報告、勧告、申出、承諾及び契約終了告知並びに解

除の申請先を下記としましたので、通知します。 

 

 

令和  年  月  日 

      住   所 

      商   号 

      代 表 者 名             印 

 



 

 

 

様式第２号         

着 手 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所長      殿 

 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

３． 業 務 委 託 料  

４． 履 行 期 限 着手年月日     

完了年月日     

 ５． 業務着手予定日  令和  年  月  日 

         

上記のとおり業務着手を予定していますので通知します。 

 

 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 



 

 

 

様式第３－１号 

総 括 責 任 者 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所長      殿 

 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、総括責任者として次の者を定めましたので提出

します。 

 

氏   名  

選 任 期 間    年  月  日 ～     年  月  日 

     

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

※経歴書・資格の写しを添付すること 



 

 

 

様式第３－２号 

副 総 括 責 任 者 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所長      殿 

 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、副総括責任者として次の者を定めましたので提

出します。 

 

氏   名  

選 任 期 間    年  月  日 ～    年  月  日 

 

     

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

※経歴書・資格の写しを添付すること 

  



 

 

 

様式第３－３号 

責 任 者 変 更 申 請 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、（ 総括 ・ 副総括 ）責任者を下記のとお

り変更したいので、承諾をお願いします。 

 

（ 総括責任者 ・ 副総括責任者 ） 

責任者名   

氏  名 新  

旧  

専任期間 新     年  月  日 ～     年  月  日 

      旧     年  月  日 ～     年  月  日 

変更理由 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

※交代後の責任者の経歴書・資格の写しを添付すること 



 

 

 

様式第３－４号 

総 括 責 任 者 変 更 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所長      殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、総括責任者を下記のとおり変更しますので、提

出します。 

 

氏   名 新  

旧  

選 任 期 間 新     年  月  日 ～     年  月  日 

      旧     年  月  日 ～     年  月  日 

変 更 理 由 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

 



 

 

 

様式第３－５号 

副 総 括 責 任 者 変 更 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所長      殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、副総括責任者を下記のとおり変更しますので、

提出します。 

 

氏   名 新  

旧  

選 任 期 間 新     年  月  日 ～     年  月  日 

      旧     年  月  日 ～     年  月  日 

変 更 理 由 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

 



 

 

 

様式第４－１号         

取 扱 主 任 者 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名 

２． 業 務 履 行 場 所 

専任者氏名 取扱主任者名 業務内容 

   

   

   

   

   

※経歴書・資格の写しを添付すること。ただし、他書類で既に提出している場合を除く。 

選 任 期 間      年  月  日 ～     年  月  日 

上記のとおり取扱主任者を専任しましたので提出します。 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印



 

 

 

様式第４－２号  

法 定 資 格 者 選 任 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名 

２． 業 務 履 行 場 所       

選任者氏名 資格名 業務内容 

   

   

   

   

   

※経歴書・資格の写しを添付すること。ただし、他書類で既に提出している場合を除く。 

選 任 期 間      年  月  日 ～     年  月  日 

上記のとおり法定資格者を選任しましたので提出します。 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 



 

 

 

様式第４－３号 

取 扱 主 任 者 変 更 申 請 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、取扱主任者を下記のとおり変更したいので、承

諾をお願いします。 

 

取扱主任者名   

氏   名 新  

旧  

選 任 期 間 新     年  月  日 ～     年  月  日 

      旧     年  月  日 ～     年  月  日 

変 更 理 由 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

 

※交代後の取扱主任者の経歴書・資格の写しを添付すること 



 

 

 

様式第４－４号  

取 扱 主 任 者 届 （変更） 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

専任者氏名 取扱主任者名 業務内容 

（新） 

（旧） 

  

   

   

   

   

選 任 期 間 新     年  月  日 ～     年  月  日 

上記のとおり取扱主任者を変更しましたので再提出します。 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

※変更していない取扱主任者も記載すること  



 

 

 

様式第４－５号  

法 定 資 格 者 選 任 届 （変更） 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

選任者氏名 資格名 業務内容 

（新） 

（旧） 

  

   

   

   

   

※経歴書・資格の写しを添付すること。ただし、他書類で既に提出している場合を除く。 

選 任 期 間 新     年  月  日 ～     年  月  日 

上記のとおり法定資格者を変更しましたので再提出します。 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

  ※変更していない法定資格者も記載すること 



 

 

 

様式第５－１号 

職 務 分 担 表 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

氏 名 業 務 内 容 職 種 

   

   

   

   

   

合計○○人 

※経歴書・資格の写しを添付すること。ただし、他書類で既に提出している場合を除く。 

 

上記のとおり従事職員を選任しましたので提出します。 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 



 

 

 

様式第５－２号 

従事職員の異動変更届 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

 

委託業務名 

 

業務委託契約書第○○条第○項の規定により、従事職員の異動変更後の従事

者名簿を提出します。 

 

 

 

 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

 

 

 

職務分担表、経歴書、資格証の写し、経歴書、雇用関係が確認できる書類等、 

必要な書類を確認し添付すること。 

 



 

 

 

様式第６－１号 

経 歴 書 

現 住 所 

氏   名 

生 年 月 日     年  月  日 生 

 

最終学歴（専攻科目） 

    年  月                   卒業 

資 格 及 び 資 格 番 号 

１．    年  月  日           （第       号） 

２．    年  月  日           （第       号） 

 （以下列記） 

職     歴 

１．    年  月  日            入社 

２．    年  月  日            退職 

３．    年  月  日            入社 

 （以下列記） 

 現在に至る 

上記のとおり相違ありません。     

  

令和  年  月  日 

氏名                印 

 

（注）資格は、その名称、等級、種別、登録番号を記入し、業務に関連する資格の写しを添付す

ること。 



 

 

 

様式第６－２号 

実 務 経 験 証 明 書 

氏 名           

会社名 実務経験期間 実務内容 

（記載例） 自：S  年  月 

至：S  年  月 

（○○年○○月） 

○○に関する業務に従事 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

上記のとおり証明します。 

令和   年   月   日 

証明者 住  所           

名  称           

代表者名          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注）１．実務経験の必要な者については、その内容が分かるように記載すること。 



 

 

 

様式第７号 

緊急連絡先通知書 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

上記のとおり緊急連絡先を通知します。  

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名             

（注）受託者においては、社内の連絡体制を含め記入すること。  

委託者関係 

浄化センター 

 

＜夜間・休日＞ 

 

下水道事務所 

管理班 

 

施設班 

 

水質管理班 

 

下水道課 

流域班 

受託者 

浄化センター名 

受託者名 

TEL： 

FAX： 

総括責任者 

氏名 

昼間： 

夜間： 

携帯： 

 

・・・・・・・・・・ 

 

当直勤務者 

関係官庁等 

警察署 

 

消防署 

 

病院 

 

電力会社 

 

電気保安協会 

 

関連会社等 

○○社△△支店 

 

※図表は参考とする。 

緊急連絡体制表 



 

 

 

様式第８号 

保 険 加 入 通 知 書 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、下記の保険に加入しましたので通知します。 

１） 保 険 種 類 

２） 保 険 期 間 

３） 保 険 金 額 

４） 保険の内容 

 

※保険に関する証書及び保険約款の原本証明付き写しを添付すること  

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 



 

 

 

様式第９号 

施 設 使 用 届 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、下記により、施設を使用したいので申請します。 

 

１） 使用対象施設  

２） 使 用 期 間  

３） 使 用 方 法  

４） 管 理 方 法  

５） 施設の改造等他  

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名             

 

※配置図、平面図を添付すること 



 

 

 

様式第１０－１号 

再 委 託 承 認 申 請 書 

令和  年  月  日 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

住所                   

企業（団体）名              

代表者（職氏名）             

 

以下の契約に係る業務について再委託を行う必要がありますので、承認ください 

ますようお願いします。 

契  約  件  名  

契  約  金  額              円 

契 約 年 月 日 令和   年   月   日 

履  行  期  限 令和   年   月   日 

再委託を予定 

す る 業 務 

 

 

再委託予定額                      円 

再  委  託  先 

企業（団体）名 

代表者（職氏名） 

住所 

連絡先（電話）          （メール） 

再委託予定期間 令和  年  月  日  ～  令和  年  月  日 

再委託の必要性 

 

 

再委託先選定理由 

 

 

再委託先の適格性※ 

業務履行に必要な人員・技術・設備等      □あり  □なし 

期間内の適正な業務履行の確保         □可   □不可 

指名停止措置を受けている者          □非該当 □該当 

本件契約の競争入札参加者           □非該当 □該当 

暴力団員に該当する者             □非該当 □該当 

暴力団員と密接な関係を有する者        □非該当 □該当 

※「再委託先の適格性」については、申請者が確認のうえレを記入すること



 

 

 

様式第１０－２号 

再 委 託 変 更 承 認 申 請 書 

令和  年  月  日 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

住所                   

企業（団体）名              

代表者（職氏名）             

 

以下のとおり再委託を変更する必要がありますので、承認くださいますよう 

お願いします。 

契  約  件  名  

契  約  金  額              円 

契 約 年 月 日 令和   年   月   日 

履  行  期  限 令和   年   月   日 

変更理由(必要性) 

 

 

再 委 託 業 務 

【変更前】 

【変更後】 

再 委 託 額 

【変更前】                 円 

【変更後】                 円 

再  委  託  先 

【変更前】 

企業（団体）名 

【変更後】 

企業（団体）名 

代表者（職氏名） 

住所 

連絡先（電話）          （メール） 

再委託予定期間 

【変更前】 令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 

【変更後】 令和  年  月  日 ～ 令和  年  月  日 

再委託先の適格性※ 

業務履行に必要な人員・技術・設備等      □あり  □なし 

期間内の適正な業務履行の確保         □可   □不可 

指名停止措置を受けている者          □非該当 □該当 

本件契約の競争入札参加者           □非該当 □該当 

暴力団員に該当する者             □非該当 □該当 

暴力団員と密接な関係を有する者        □非該当 □該当 

※「再委託先の適格性」については、申請者が確認のうえレを記入すること



 

 

 

様式第１０－３号 

再 委 託 通 知 書 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長        殿 

 

１． 委 託 業 務 名  

２． 業 務 履 行 場 所  

 

上記の契約に関して、下記の業務を再委託しますので、通知します。 

 

１） 業 務 内 容  

２） 会 社 名  

３） 住 所  

４） 連 絡 先  

５） 責 任 者 名  

 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名             

 

 



 

 

 

様式第 11-1 号 

現在

発生日時

発生場所

① ② ③ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

⑪ ⑫ ⑬ ⑭

関係官署
事故調査状況

再発防止策

備考

事故災害の状況

維持管理事故（人身事故）に関する事故災害報告書

第　報

都道府県名 事業者 事業種別
公共下水道 特公下水道 特環下水道

流域下水道 都市下水路 その他

罹災者

（所属・氏名） （性別）

発生経緯
及び
内容

（事故原
因）

（年齢）

従事作業

（被害状況）

はさまれ・巻き込まれ 飛来・落下 切れ・こすれ 転倒

激突 土砂崩壊 交通事故 感電

（別紙添付可）

報道等の発表等

おぼれ

火災・爆発 公衆災害 作業車両の横転 その他

措置状況

事故災害状況図

（別紙添付可）

事故類型

墜落・転落

 



 

 

 

様式第 11-1 号関係 

人身事故分類表 

事故種別 事故類型 事故事例 

 

 

 

 

 

 

 

 

死亡事故 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

負傷事故 

① 墜落・転落 人が建築物、足場、機械、乗物、はしご、階

段等から落ちることをいう。乗っていた場

所がくずれ、動揺して墜落した場合を含む。

交通事故を除く。感電して墜落した場合に

は感電に分類する。 

② はさまれ・巻き込まれ 物にはさまれる状態および巻き込まれる状

態でつぶされ、ねじれる等をいう。交通事故

は除く。 

③ 飛来・落下 飛んでくる物、落ちてくる物等が主体と

なって人にあたった場合をいう。切断片、切

削粉等の飛来、その他自分のもっていた物

を足の上に落とした場合を含む。 

④ 切れ・こすれ こすられる場合、こすられる状態で切られ

た場合等をいう。刃物による切れ、工具取扱

中の物体による切れ、こすれ等を含む。 

⑤ 転倒 人がほぼ同一平面上でころぶ場合をいい、

つまづきまたはすべりにより倒れた場合を

いう。感電して倒れた場合には感電に分類

する。 

⑥ 激突 墜落、転落および転倒を除き、人が主体と

なって静止物または動いている物にあたっ

た場合、物が主体となって人にあたった場

合をいい、つり荷、機械の部分等に人からぶ

つかった場合、飛び降りた場合等をいう。車

両系機械などとともに激突した場合、つり

荷、動いている機械の部分などがあたった

場合も含む。交通事故は除く。 

⑦ 土砂崩壊 土砂等がくずれ落ちまたは崩壊して人にあ

たった場合をいう。 

⑧ 交通事故 交通事故のうち道路交通法適用の事故をい

う。事業場構内における交通事故はそれぞ

れ該当項目に分類する。 

⑨ 感電 帯電体に触れ、または放電により人が衝撃

を受けた場合をいう。 

⑩ おぼれ 水中に墜落し、または流されておぼれた場

合をいう。 

⑪ 火災・爆発 火災の発生、爆発の発生による場合をいう。

他の分類に該当する場合であっても火災、

爆発に起因している場合、火災・爆発に分類

する。 

⑫ 公衆災害 第三者に危害を与えてしまった場合をい

う。他の分類に該当する場合であっても、被

災者が第三者である場合、公衆災害に分類

する。 

⑬ 作業車両の横転 作業車両の横転による場合をいう。他の分

類に該当する場合であっても、作業車両の

横転に起因する場合、作業車両の横転に分

類する。 

⑭ その他 ①～⑬に分類できないもの。 

 



 

 

 

様式第 11-2 号

様式

※推定の場合はその旨記載。

・ 発生場所（関係処理場）等

・ 放流先河川名（海域名）

有 無

年

（メンテナンスの状況について）

① ②

③ ④

⑤ ⑥

・ 事故の原因

・ 原因物質とその量

・ （ ： ）

／

／

／

下水道管理者自らが行う緊急的な措置

（ ）

関係機関への連絡

（ ）

関係機関の取った緊急措置

（ ）

マスコミ対応

（ ）

有 無 ※有の場合は、どこで影響があるか記載

注１．図面、写真、報道発表資料、新聞記事等があれば添付すること。

維持管理事故（水質事故等）に関する事故災害報告書

第　　報 （平成　　年　　月　　　日　　　　　時　　　分　現在）

担当： 氏名：

連絡先電話番号： E-mail：

事故分類 水質事故 その他案件

発生日時

都道府県名 事業者 事業種別

特公下水道 特環下水道

流域下水道 都市下水路 その他

公共下水道

発生場所

管渠 マンホール 処理場 ポンプ場 その他（民間施設等)

施設損傷
について

施設・設備名： 供用年数 年／耐用年数

事
故
類
型

水質事故
「その他案件」の場合

は記入不要

悪質下水の流入（放流水質が基準に不適合） 悪質下水の流入（放流水質が基準値に適合）

悪質下水の流入によらない放流水質の基準不適合 雨水管からの悪質下水の流出

下水道施設からの下水等の流出 その他事故（①～⑤以外の事故）

原因者 1．下水道管理者（委託を含む） ２．民間事業者（一般人を含む） ３．その他（天災、原因不明を含む）

事故等の
経緯及び対応

採水日 備考測定物質 計測値 基準値（下水道法 水濁法等）

水道原水など
利水への影響

再発防止策

※処理場からの放流水については、下水道法第８条に定める水質基準を超過した場合にも報告をお願いします。

※水濁法等の基準値について、最大値、日間平均値がある場合は、上段下段に分けて記入してください。

※測定物質の項目が足りない場合は適宜、項目を増やしてください。

事故への
対応状況

事故の原因等

放流水質について 処理場名

 

 



 

 

 

様式第 11-2 号関係 

水質事故等分類表 

事故分類 事故類型 分類の説明 事故例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

水質事故 

①悪質下水の流入（放

流水質が基準に不適

合） 

汚水管に水質基準を超過した汚

水等の悪質下水が流入したこと

が原因で、処理場からの放流水の

水質が基準に適合できなかった

事故 

・民間施設より許容限度を超

過した有害物質等が汚水管に

流入したことが原因で、処理

場からの放流水の水質が基準

を超過した事故 

②悪質下水の流入（放

流水質が基準に適合） 

汚水管に水質基準を超過した汚

水等の悪質下水が流入したが、処

理場からの放流水の水質が基準

に適合できた事故。 

・民間施設より許容限度を超

過した有害物質等が汚水管に

流入したが、処理場における

処理等で放流水の水質が基準

を超過しなかった事故 

③悪質下水の流入によ

らない放流水質の基準

不適合 

設備の故障や誤操作等により、処

理場からの放流水の水質が基準

に適合できなかった事故 

・反応槽のブロア故障によ

り、放流水の水質が基準を超

えた事故 

・最終沈澱池より、汚泥が流

出し、放流水の水質が基準を

超えた事故 

④雨水管からの悪質下

水の流出 

雨水管に汚水や油等が流入し、河

川や海などに流出した事故 

・民間施設より重油が漏れ、

雨水管に流入し、河川に流出

した事故 

・排水設備の誤接続により、

汚水が雨水管に流入し、河川

に流出した事故 

⑤下水道施設からの下

水等の流出 

管路施設の破損等により、下水や

汚泥等が道路などに流出した事

故 

・管渠の破損により、海へ汚

水が流出した事故 

・マンホールポンプが停止

し、マンホールから汚水が道

路に溢水した事故 

・管渠内が油脂類等により閉

塞し、マンホールから汚水が

溢水した事故 

⑥その他事故（①～⑤

以外の事故） 

①～⑤に分類されない水質等に

関わる事故 

・管渠内で硫化水素が発生

し、異臭騒ぎ 

 

 

 

その他 

案件 

－ 人身・水質事故に分類されない案

件 

・処理場内の除草作業で発生

した刈草が車のマフラーの熱

で発火した案件。 

・中継ポンプ場へ侵入され、

窓ガラスを割られた案件 

・施設設備損傷が発生した

が、迅速な対応を行った為、

水質事故とはならなかった案

件。 

 

 

 



 

 

 

様式第１１－３号 

緊 急 修 繕 完 了 報 告 書 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

１．委 託 業 務 名 下水道処理施設維持管理業務委託(○○○浄化センター) 

 

２．業務履行場所  

 

３．業 務 内 容 ○○○○○に係る緊急修繕 

 

４．提 出 書 類 緊急修繕報告書一式 

 

５．緊急修繕期間 着手 令和  年  月  日 

完了 令和  年  月  日 

 

６．緊急修繕       令和  年  月  日 

  完了年月日 

 

上記のとおり完了しましたので、契約書第○○条の規定により提出します。 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 



 

 

 

様式第１２号 

業 務 部 分 完 了 報 告 書 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長        殿 

 

１．委 託 業 務 名 

                 （下記は記載例）  

２．業務履行場所  ①○○浄化センター  ②○○処理区中継ポンプ場 

          ③○○処理区幹線   

  

３．業 務 内 容  ①運転操作監視業務  ②保守点検業務 

          ③水質試験業務    ④発生品処理業務 

          ⑤環境整備業務 

 

４．提 出 書 類  ①自主点検報告書 

          ②自主点検指摘事項改善報告書 

          ③監督員指摘事項報告書 

          ④監督員指摘事項改善報告書 

          ⑤検査員指摘事項改善報告書 

          ⑥業務報告書 （（注）検査時点で確認できる日報、週報等を指す） 

          ⑦その他検査員が指示する書類 

 

５．部分完了期間 着 手 令和  年  月  日 

   完 了 令和  年  月  日 

 

６．部分完了年月日     令和  年  月  日   

 

 

上記のとおり完了しましたので、契約書の規定により提出します。 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 



 

 

 

様式第１３号 

 

請   求   書 

 

請 求 額 
拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

          

内、消費税 10％ 

 
          

 

委 託 業 務 名 ： 

業 務 履 行 場 所 ： 

 

内  訳（  月分） 

１．請負契約額           

２．受領済額           

３．今回請求額           

４．差引残額 

１－（２＋３） 
          

 

上記のとおり請求します。 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

沖縄県下水道事務所長 殿 

 

口 座 振 替 申 出 

金融機関の名称  

預 金 の 種 類  

口 座 番 号  

口 座 名 義  



 

 

 

様式第１４号 

業 務 打 合 簿 

 

委託業務名： 

発議者 ○ 委託者  ○ 受託者 発議年月日 令和  年  月  日 

発議 

事項 

○ 指示 ○ 承諾 ○ 協議 ○ 提出 ○ 報告 

○ その他（                  ） 

（内容） 

処
理 

・ 

回
答 

委
託
者 

上記について ○指示 ・ ○承諾 ・ ○協議 ・ ○通知 ・○受理します。 

       ○その他（                 ） 

 

令和  年  月  日 

受
託
者 

上記について ○指示 ・ ○協議 ・ ○提出 ・○報告 ・ ○届出します。 

       ○その他（                 ） 

 

令和  年  月  日 

 

委 託 者 受 託 者 

 

 

 

 

  



 

 

 

様式第１５号 

業 務 完 了 報 告 書 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長        殿 

 

１．委 託 業 務 名 

                 （下記は記載例）  

２．業務履行場所  ①○○浄化センター  ②○○処理区中継ポンプ場 

          ③○○処理区幹線   

  

３．業 務 内 容  ①運転操作監視業務  ②保守点検業務 

          ③水質試験業務    ④発生品処理業務 

          ⑤環境整備業務 

 

４．提 出 書 類  ①自主点検報告書 

          ②自主点検指摘事項改善報告書 

           ③監督員指摘事項報告書 

           ④監督員指摘事項改善報告書 

           ⑤検査員指摘事項改善報告書 

          ⑥業務報告書 

          ⑦その他検査員が指示する書類 

 

５．履行期間  着 手 令和  年  月  日 

   完 了 令和  年  月  日 

 

６．完了年月日     令和  年  月  日   

 

 

上記のとおり完了しましたので、契約書の規定により提出します。 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

  



 

 

 

様式第１６号 

完    了    届 

 

沖縄県下水道事務所 

所 長       殿 

 

 

１．委 託 業 務 名  

２．業 務 履 行 場 所  

３．業 務 委 託 料  

４．履 行 期 限 着手年月日 

完了年月日 

 

上記の契約に関して、業務を完了しましたので通知します。 

 

提出年月日 令和  年  月  日 

    住   所  

    商   号  

    代 表 者 名            印 

 

        

 


