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委託業務関係様式集



発注者 受注者

第１号様式 調査職員通知書 土設９ －

第２号様式 業務対象工事の監督員等について －

第３号様式 着手届 －

第４号様式 業務工程表 土設３ －

第５号様式 管理技術者等通知書 土設10 －

別紙１ 管理技術者の経歴等 第５号様式関係 －

別紙２ 担当技術者の経歴等 〃 －

６号様式 照査技術者通知書 土設11 －

別紙３ 照査技術者の経歴等 第６号様式関係 －

第７号様式 履行報告書 土設15 －

別紙４ 業務実施報告書 第７号様式関係 － 〇

参考様式 現場技術業務月報 第７号様式関係 － 〇

第１－１号様式 調査職員変更通知書 土設９ －

第２－１号様式 業務対象工事の監督員等の変更について －

第５－１号様式 管理技術者等変更通知書 土設10 －

第６－１号様式 照査技術者変更通知書 土設11 －

第８号様式 業務一部再委託承諾願 土設７ －

別紙５ 履行体制に関する書面 第８号様式関係 －

第９号様式 業務一部再委託承諾書 土設７ －

第10号様式 業務一部再委託通知書 土設７ －

第11号様式 是正等の措置請求について 土設10 〇

第12号様式 是正等の措置結果について 土設10 〇

第13号様式 使用貸借申請書 土設16 －

第14号様式 業務条件確認請求書 土設18 －

第15号様式 業務条件確認結果通知書 土設18 －

第16号様式 業務の〔全部・一部〕一時中止について 土設20 〇 －

第17号様式 業務の〔全部・一部〕一時中止の〔全部・一部〕再開について 土設20 〇 －

第18号様式 履行期間変更請求書 土設23,24 〇

第19号様式 業務設計変更協議について 土設25,26,31 〇 －

第20号様式 協議開始日の通知について 土設25,26,31 〇

第21号様式 臨機の措置実施通知書 土設27 －

第22号様式 臨機の措置実施請求書 土設27 〇 -

第23号様式 天災その他不可抗力による損害通知書 土設30 －

第24号様式 天災その他不可抗力による損害確認通知書 土設30 〇 -

第25号様式 天災その他不可抗力による損害額請求書 土設30 －

第26号様式 設計図書の変更について 土設31 〇

第27号様式 成果物の〔全部・一部〕使用承諾書 土設34 －

第28号様式 業務履行部分確認請求書 土設38-2 －

第29号様式 業務〔指定・引渡〕部分完了通知書 土設39 －

第30号様式 解除通知書 土設48,49,52,53 〇

第31号様式 打合せ記録簿 土設２ 〇 〇

第32号様式 業務事故速報 共仕 －

第33号様式 業務事故報告書 共仕 －

第34号様式 業務完了通知書 土設32 －

第35号様式 検査通知書 共仕 －

第36号様式 修補完了報告書 土設32 －

第37号様式 業務成果引渡書 土設32 －

完
了
時

履
行
報
告
時

必
要
時

着
手
時

沖縄県農林水産部委託業務関係様式一覧

様式番号 様　式　の　名　称 備考（約款条項等）
公印・押印



第１号様式（土木設計約款第９条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、調査職員を下記のとおり定めたので、

土木設計業務等委託契約書第９条第１項の規定に基づき通知します。

：

１ 調査職員の職氏名

(1) :

(2) :

２ :

※　 ２のその他には、土木設計業務等委託契約書第9条第3項の規定により、調査職員の権限を分

担した場合又は発注者の権限の一部を調査職員に委任した場合にその内容を記入する。

そ の 他

職名

○　○　第　　　　　　　　 号

氏名一 般 調 査 員

令和　　　年　　　月　　　日

調　　査　　職　　員　　通　　知　　書

職名 氏名

記

委 託 業 務 の 名 称

総 括 調 査 員



第２号様式

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、業務対象工事の監督員及び請負者等を

下記のとおり通知します。

：

１ ：

２ ：

３ ：

４ ：

※１　 本様式は、現場技術業務において使用する。

※２　 業務対象工事が２以上ある場合は、上記１から４の内容を別紙により記載し通知すること。

委 託 業 務 の 名 称

対 象 工 事 の 名 称

○○　　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

業 務 対 象 工 事 の 監 督 員 等 に つ い て

記

対象工事の現場代理人

対 象 工 事 の 監 督 員 主任監督員

現場監督員

対 象 工 事 の 請 負 者 住 所

商 号

氏 名

氏 名



第３号様式

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、下記のとおり着手しましたので、関係書類

を添えて届けます。

：

１ ： ￥

２ ： 令和　　年　　月　　日

３ ： 自　令和　　年　　月　　日

至　令和　　年　　月　　日

４ ： 令和　　年　　月　　日

令和　　　年　　　月　　　日

委 託 業 務 の 名 称

着 手 年 月 日

着　　　　手　　　　届

記

業 務 委 託 料

契 約 年 月 日

履 行 期 間



第４号様式（土木設計約款第３条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、下記のとおり業務工程表を提出します。

：

： 自　令和　　年　　月　　日 至　令和　　年　　月　　日

月

業務区分
月 備　　考

令和　　　年　　　月　　　日

委 託 業 務 の 名 称

月

記

月月

履 行 期 間

月

業　　務　　工　　程　　表

月月



第５号様式（土木設計約款第10条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第10条

第１項の規定に基づき、管理技術者等を下記のとおり定めたので、関係書類を添えて通知します。

：

１ ：

２ ：

：

：

３ その他 ：

※　 ３のその他には、土木設計業務等委託契約書第10条第3項の規定により、受注者の有する権限

のうち管理技術者に委任せず自ら行使しようとするものがある場合にその内容を記入する。

委 託 業 務 の 名 称

管　理　技　術　者　等　通　知　書

記

令和　　　年　　　月　　　日

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）管 理 技 術 者 氏 名

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）

担 当 技 術 者 氏 名

（現場技術員氏名）

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）



別紙１（第５号様式 関係）

　　　　　　年　　　月　　　日　　　（　　　才）

　　　　　　年　　　月　　　日　卒業

・ 登録番号： 取得年月日 ： 　　　　年　　月　　日

・ 登録番号： 取得年月日 ： 　　　　年　　月　　日

⑥　　　　年　　月以降の同種又は類似業務の実績

（仕様書に記載された必要実務経験以上を記載すること） 年

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

⑦手持業務の状況（令和　　年　　月　　日現在の手持の業務） 合計 件

※　管理技術者は、受注者又は受注者が法人の場合はその法人に属する者とする。

　

上の者は、土木設計業務等に関し記載したとおり実務経験を有することに相違ないことを

証明します。

（証明者）

住　所

商　号

氏　名

業　務　経　歴

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

　　　年　　月から　　　年　　月まで・ 単独

・ 共同体

管理技術者の経歴等

実務経験年数合計

業務名 発注者 受注形態

① 氏 名

③ 所 属 ・ 役 職

②生年月日

④ 最 終 学 歴

⑤ 保 有 資 格 等

ヶ月

　　　年　　月から　　　年　　月まで

年数

　　　年　　月から　　　年　　月まで

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

・同種

・類似

・ 単独

・ 共同体

・類似

・類似

・同種

業　務　経　歴

・類似

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

・同種

・類似

・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

受注形態

・ 単独

・同種

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

　　　年　　月から　　　年　　月まで

（　　　　　　　　　　　　　として従事）・ 共同体

・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 共同体

　　　年　　月から　　　年　　月まで

履行場所

・ 共同体

・類似

・同種

・類似

　　　年　　月から　　　年　　月まで

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

　　　年　　月から　　　年　　月まで

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

　　　年　　月から　　　年　　月まで

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

・類似

・ 単独

・同種

・類似・ 共同体

・ 単独

・同種

・同種

・類似

・ 単独

業務名 発注者

・ 単独

・ 単独

・ 単独

・ 共同体

・ 共同体

・ 単独

・ 共同体



別紙２（第５号様式 関係）

　　　　　　年　　　月　　　日　　　（　　　才）

　　　　　　年　　　月　　　日　卒業

・ 登録番号： 取得年月日 ： 　　　　年　　月　　日

・ 登録番号： 取得年月日 ： 　　　　年　　月　　日

⑥　　　　年　　月以降の同種又は類似業務の実績

（仕様書に記載された必要実務経験以上を記載すること） 年

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

⑦手持業務の状況（令和　　年　　月　　日現在の手持の業務） 合計 件

※　管理技術者を兼ねる場合は、担当分野と氏名のみの記入でもよいものとする。

上の者は、土木設計業務等に関し記載したとおり実務経験を有することに相違ないことを

証明します。

（証明者）

住　所

商　号

氏　名

（　　　　　　　　　　　　　として従事）

履行場所

　　　年　　月から　　　年　　月まで

実務経験年数合計 ヶ月

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで・ 単独

・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独

業務名 発注者 受注形態 業　務　経　歴

・ 共同体 ・類似

・ 単独 ・同種

・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

受注形態

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独

業　務　経　歴 年数

担当技術者の経歴等

① 氏 名 ②生年月日

④ 最 終 学 歴

③ 所 属 ・ 担 当 分 野

⑤ 保 有 資 格 等

業務名 発注者



第６号様式（土木設計約款第11条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第11条第１項

の規定に基づき、照査技術者を下記のとおり定めたので、関係書類を添えて通知します。

：

１ ：

※　本様式は、設計図書に定めがある場合に提出する。

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　　　）

委 託 業 務 の 名 称

照 査 技 術 者 氏 名

令和　　　年　　　月　　　日

照　査　技　術　者　通　知　書

記



別紙３（第６号様式 関係）

　　　　　　年　　　月　　　日　　　（　　　才）

（学校名） 　　　　　　年　　　月　　　日　卒業

実務経験年数 年

・ 登録番号： 取得年月日 ： 　　　　年　　月　　日

・ 登録番号： 取得年月日 ： 　　　　年　　月　　日

⑥　　　　年　　月以降の同種又は類似業務の実績

（仕様書に記載された必要実務経験以上を記載すること） 年

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

年

ヶ月

⑦手持業務の状況（令和　　年　　月　　日現在の手持の業務） 合計 件

上の者は、土木設計業務等に関し記載したとおり実務経験を有することに相違ないことを証明

します。

（証明者）

住　所

商　号

氏　名

④ 最 終 学 歴

⑤ 保 有 資 格 等

照査技術者の経歴等

① 氏 名 ②生年月日

③ 所 属 ・ 役 職

実務経験年数合計 ヶ月

業務名 発注者 受注形態 業　務　経　歴 年数

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

履行場所

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体

業務名 発注者 受注形態 業　務　経　歴

・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）

・ 単独 ・同種 　　　年　　月から　　　年　　月まで

・ 共同体 ・類似 （　　　　　　　　　　　　　として従事）



第７号様式（土木設計約款第15条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第15条

の規定に基づき、業務の履行状況を別紙のとおり報告します。

：

１ ：履 行 報 告 の 内 容

記

令和　　　年　　　月　　　日

履　　行　　報　　告　　書

委 託 業 務 の 名 称



別紙４（第７号様式 関係・現場技術業務）

年 月 日

※業務用自動車使用時間（自ら運転したもの） 時間 分現地調査時間

現場技術員

そ
の
他

実　施　業　務　の　概　要

作
業
内
容

指
示
事
項

連
絡
事
項

管理技術者

天気

検
収
・
検
測

業 務 実 施 報 告 書
委託業務の名称

令和



※複数地区を対象とする場合は、それぞれの地区に要した時間を、作業内容に追加記入する。

参考様式（第７号様式 関係・現場技術業務）

令和 年 月 日 ～ 令和 年 月 日

日

1 ～

2 ～

3 ～

4 ～

5 ～

6 ～

7 ～

8 ～

9 ～

10 ～

11 ～

12 ～

13 ～

14 ～

15 ～

16 ～

17 ～

18 ～

19 ～

20 ～

21 ～

22 ～

23 ～

24 ～

25 ～

26 ～

27 ～

28 ～

29 ～

30 ～

31 ～

　備　　考 日

日

日

日

日

※様式例であり、受注者で定めたものを使用してもよい。

勤 務 日 数

休 日

参　　考

合 計

合 計

休 日 出 勤

曜日 勤 務 時 間

現 場 技 術 業 務 月 報

委託業務の名称
管理技術者 現場技術員

業 務 内 容時間外超勤

そ の 他

時間外深夜

期間



第１－１号様式（土木設計約款第９条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、調査職員を下記のとおり変更したので、

土木設計業務等委託契約書第９条第１項の規定に基づき通知します。

：

１ 調査職員の職氏名

(1) 変更後 （　総括調査員　・　一般調査員　）

(2) 変更前 （　総括調査員　・　一般調査員　）

２ : 令和　　年　　月　　日

3 :

※　 ３のその他には、土木設計業務等委託契約書第９条第３項の規定により、調査職員の権限を分

担した場合又は発注者の権限の一部を調査職員に委任した場合にその内容を記入する。

記

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

調　査　職　員　変　更　通　知　書

委 託 業 務 の 名 称

そ の 他

職名 氏名

職名 氏名

変 更 年 月 日



第２－１号様式

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、業務対象工事の監督員及び請負者等を

変更したので、下記のとおり通知します。

：

１ ：

３ ：

※１　 本様式は、現場技術業務において使用する。

※２　 業務対象工事が２以上ある場合は、上記１から４の内容を別紙により記載し通知すること。

（ 変 更 後 ）

（ 変 更 前 ）

２

現場監督員

商 号

（ 変 更 後 ）

（ 変 更 前 ）

住 所

主任監督員

対 象 工 事 の 請 負 者

○○　　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

業務対象工事の監督員等の変更について

委 託 業 務 の 名 称

記

対 象 工 事 の 名 称

（ 変 更 後 ）
：対象工事の現場代理人

対 象 工 事 の 監 督 員

氏 名

４
（ 変 更 前 ）

：



第５－１号様式（土木設計約款第10条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第10条第1項

の規定に基づき、管理技術者等を下記のとおり変更したので、関係書類を添えて通知します。

：

２ :

３ : 令和　　年　　月　　日

４ :

※　 ４のその他には、土木設計業務等委託契約書第10条第3項の規定により、受注者の有する権限

のうち管理技術者に委任せず自ら行使しようとするものがある場合にその内容を記入する。

担 当 技 術 者

管 理 技 術 者１

そ の 他

変 更 年 月 日

（変更前）

（現場技術員氏名）

:

令和　　　年　　　月　　　日

管　理　技　術　者　等　変　更　通　知　書

委 託 業 務 の 名 称

記

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　）

（変更後）

（変更前）

（変更後）

（変更前）

（変更後）

（変更前）

（変更後）



第６－１号様式（土木設計約款第11条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第11条第１項

の規定に基づき、照査技術者を下記のとおり変更したので、関係書類を添えて通知します。

：

１ ：

※　本様式は、設計図書に定めがある場合に提出する。

（AGRIS/TECRIS技術者ID　　　　　　　　）

（変更前）

令和　　　年　　　月　　　日

照　査　技　術　者　変　更　通　知　書

委 託 業 務 の 名 称

記

照 査 技 術 者 氏 名 （変更後）



第８号様式（土木設計約款第７条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第７条第３項

の規定に基づき、業務の一部を下記のとおり再委託したいので承諾願います。

：

１ 再委託予定者の住所、商号（又は名称）及び氏名

２ 再委託する業務の内容

別紙５

３ 再委託する業務の契約予定金額 「履行体制に関する書面」

のとおり

４ 再委託する必要性及び再委託予定者を選定した理由

５ 配置予定担当技術者（現場技術員）氏名

６ その他発注者が必要と認める書類

※　配置予定の担当技術者（現場技術員）について、別紙２（第５号様式関係）及び関係書類を添付

すること。

記

令和　　　年　　　月　　　日

業 務 一 部 再 委 託 （ 変 更 ） 承 諾 願

委 託 業 務 の 名 称



別紙５（第８号様式、第11号様式 関係）

：

（受注者）  　　　　　　　　 （再委託先１）

（再委託先２）

（再委託先３）

※　本様式を第９号様式関係で使用する場合は、予定している契約金額及び担当技術者を、第11号

様式関係で使用する場合は、決定した契約金額及び担当技術者をそれぞれ記入すること。

氏 名

管理技術者

氏 名

業 務 内 容

住 所

担当技術者

契 約 金 額

再委託及び
選定の理由

履 行 体 制 に 関 す る 書 面

委 託 業 務 の 名 称

住 所

商 号

住 所

商 号

氏 名

業 務 内 容

契 約 金 額

商 号

担当技術者

商 号

氏 名

業 務 内 容

契 約 金 額

再委託及び
選定の理由

担当技術者

住 所

再委託及び
選定の理由



第９号様式（土木設計約款第７条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で承諾願のあった次の業務について、下記条件を付して承諾します。

　ついては、土木設計業務等委託契約書第７条第４項の規定に基づき、業務一部再委託通知書

を提出して下さい。

：

１ 受注者は、再委託の相手方に対し業務の適正な履行求めること。

２ 受注者は、再委託業務に係る契約書、請求書及び領収書などの書類を提出させた場合

は、適切に保管し、事後において履行確認ができるように徹底すること。

３ 受注者は、発注者からの求めに応じ、２の書類を提出すること。

委 託 業 務 の 名 称

記

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

業 務 一 部 再 委 託 （ 変 更 ） 承 諾 書



第10号様式（土木設計約款第７条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付、　　第　　　　号で承諾いただいた次の業務の一部再委託について、

下記のとおり通知します。

：

１ 再委託予定者の住所、商号（又は名称）及び氏名

２ 再委託する業務の内容

別紙５

３ 再委託する業務の契約金額 「履行体制に関する書面」

のとおり

４ 再委託する必要性及び再委託者を選定した理由

５ 配置担当技術者（現場技術員）氏名

６ その他発注者が必要と認める書類

※　配置予定の担当技術者（現場技術員）について、別紙２（第５号様式関係）及び関係書類を添付

すること。

令和　　　年　　　月　　　日

業　務　一　部　再　委　託　（ 変 更 ） 通　知　書

記

委 託 業 務 の 名 称



第11号様式（土木設計約款第14条 関係）

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○ 殿

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第14条

第（ ）項の規定に基づき、下記のとおり是正等の措置を請求します。

：

１ ：

２ ：

３ ：

※１　土木設計業務委託契約書第14条第１項又は第３項による請求に使用する。

※２　（　　　）内には請求者に応じて、１又は３と記入する。

※３　県が請求者となる場合は、文書管理規程に基づき文書に番号を記載し、公印等を押印する。

不 適 当 と 認 め られ る者

必 要 と す る 措 置

理 由

記

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

是 正 等 の 措 置 請 求 に つ い て

委 託 業 務 の 名 称



第12号様式（土木設計約款第14条 関係）

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○ 殿

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で是正等の措置請求があった次の業務について、土木設計業務等委託

　契約書第14条第（　　）項の規定に基づき、下記のとおり措置結果を通知します。

：

１ ：

２ ：

３ ：

※１　土木設計業務委託契約書第14条第２項又は第４項による通知に使用する。

※２　（　　　）内には請求者に応じて、２又は４と記入する。

※３　県が通知者となる場合は、文書管理規程に基づき文書に番号を記載し、公印等を押印する。

措 置 結 果 の 内 容

記

委 託 業 務 の 名 称

措 置 請 求 の あ っ た 者

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

是 正 等 の 措 置 結 果 に つ い て

請求のあった措置の内容



第13号様式（土木設計約款第16条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第16条

第１項の規定及び特記仕様書に基づき、下記の物品等の借用を申請します。

：

１ ： （自） 令和 年 月 日

（至） 令和 年 月 日

２ ：

３ ：

４ ：

委 託 業 務 の 名 称

借 用 期 間

品 名 数 量 備 考

甲 乙 確 認 事 項

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

使　用　貸　借　申　請　書

引 渡 場 所

借 用 物 品 名

記



第14号様式（土木設計約款第18条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第18条

第１項の規定に基づき、業務条件の確認を請求します。

：

１ ：

※　内容については、参考資料等を添付し、具体的に記入する。

記

確 認 を 請 求 す る 内 容

令和　　　年　　　月　　　日

業　務　条　件　確　認　請　求　書

委 託 業 務 の 名 称



第15号様式（土木設計約款第18条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で業務条件の確認請求があった次の業務について、土木設計業務等委託

契約書第18条第３項の規定に基づき、下記のとおり調査結果を通知します。

：

１ ：調 査 結 果 の 内 容

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

業 務 条 件 調 査 結 果 通 知 書

委 託 業 務 の 名 称

記



第16号様式（土木設計約款第20条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、　土木設計業務等委託契約書第20条

第（　　　）項の規定に基づき、下記のとおり通知します。

：

１ 本業務を令和　　年　　月　　日から 〔 全部 ・ 一部 〕 一時中止します。

２ 中止理由　：

３ 業務一時中止部分　：

４ 業務一時中止予定期間　：　　　日間（令和　　　年　　　月　　　日まで）

５ 業務再開については、別途通知します。

６ その他　：

※　（　　　）内には中止内容に応じて、１又は２と記入する。

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

委 託 業 務 の 名 称

記

業務の 〔 全部 ・ 一部 〕 一時中止について



第17号様式（土木設計約款第20条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付、　　　第　　　　　号により通知した業務の 〔 全部 ・ 一部 〕 一時中止に

ついて、下記のとおり業務の 〔 全部 ・ 一部 〕 を再開します。

：

１ 本業務を令和　　年　　月　　日から 〔 全部 ・ 一部 〕 再開します。

２ 業務再開部分　：

３ その他　：

委 託 業 務 の 名 称

記

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

業務の 〔 全部 ・ 一部 〕 一時中止の
〔 全部 ・ 一部 〕 再開について



第18号様式（土木設計約款第23、24条 関係）

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○ 殿

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第（　　）条

第（　　）項の規定に基づき、下記のとおり履行期間の変更を請求します。

：

１ ： 自　令和　　　年　　　月　　　日

至　令和　　　年　　　月　　　日

２ ： 令和　　　年　　　月　　　日 （延期　　　 日間）

３ ： （別紙のとおり）

※１　本様式は、土木設計業務委託契約書第23条第１項、第24条第１項又は第２項による請求に使

用する。

※２　別紙理由は具体的に記入するとともに、延長の場合は参考となる書類 （延長日数の算定根拠、

修正した業務工程表等） を添付すること。

※３　県が請求者となる場合は、文書管理規程に基づき文書に番号を記載し、公印等を押印する。

延 長 理 由

履 行 期 間

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

履　行　期　間　変　更　請　求　書

変更希望年月日

記

委 託 業 務 の 名 称



第19号様式（土木設計約款第24、25、30条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第（　）条

の規定に基づき下記のとおり協議を行いますので通知します。

：

１ ： 令和　　年　　月　　日　（　）　　　時　分

２ ：

３ ： 別紙のとおり

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

業 務 設 計 変 更 協 議 に つ い て

協 議 日 時

協 議 場 所

協 議 内 容

記

委 託 業 務 の 名 称



第20号様式（土木設計約款第25、26、31条 関係）

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○ 殿

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第（　　）条

第２項の規定に基づき、下記のとおり協議開始の日を定めましたので通知します。

：

１ ： 令和　　　年　　　月　　　日

※１　本様式は、土木設計業務委託契約書第25条第２項、第26条第２項又は第31条第２項の規定に

よる通知に使用する。

※２　県が通知者となる場合は、文書管理規程に基づき文書に番号を記載し、公印等を押印する。

令和　　　年　　　月　　　日

○　○　第　　　　　　　　 号

協　議　開　始　日　の　通　知　に　つ　い　て

協 議 開 始 年 月 日

委 託 業 務 の 名 称

記



第21号様式（土木設計約款第27条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第27条

第２項の規定に基づき、下記のとおり臨機の措置をとったので通知します。

：

１　実施した臨機の措置の内容　：

記

令和　　　年　　　月　　　日

委 託 業 務 の 名 称

臨　機　の　措　置　実　施　通　知　書



第22号様式（土木設計約款第27条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第27条

第３項の規定に基づき、下記のとおり臨機の措置をとることを請求します。

：

１　請求する臨機の措置の内容　：

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

臨　機　の　措　置　実　施　請　求　書

記

委 託 業 務 の 名 称



第23号様式（土木設計約款第30条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、下記のとおり天災その他不可抗力に

より損害が生じたので、　土木設計業務等委託契約書第30条第１項の規定に基づき通知します。

：

１ ： 令和　　　年　　　月　　　日

２ ：

３ ：

４ ：

令和　　　年　　　月　　　日

受注者のとった措置

天災その他不可抗力による損害通知書

記

委 託 業 務 の 名 称

天災等発生年月日

天 災 等 の 現 象

被 災 状 況



第24号様式（土木設計約款第30条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付で損害通知のあった次の業務について、下記のとおり天災その他不可抗

力による損害を確認したので、土木設計業務等委託契約書第30条第２項の規定に基づき通知します。

：

１ ： 令和　　　年　　　月　　　日

２ ：

３ ：

天災等発生年月日

天 災 等 の 現 象

確 認 し た 被 災 状 況

記

委 託 業 務 の 名 称

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

天災その他不可抗力による損害確認通知書



第25号様式（土木設計約款第30条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で確認の通知があった次の業務について、土木設計業務等委託契約書

第30条第３項の規定に基づき、下記のとおり請求します。

：

１ ： 令和　　　年　　　月　　　日

２ ：

３ ：

４ ：

5 ：

令和　　　年　　　月　　　日

天災その他不可抗力による損害額請求書

記

損 害 合 計 額

損 害 請 求 額

委 託 業 務 の 名 称

天災等発生年月日

天 災 等 の 現 象

確認された被災状況



第26号様式（土木設計約款第31条 関係）

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第31条

第１項の規定に基づき、下記のとおり設計図書の変更を通知します。

：

１　設計図書の変更内容　：

※　本様式は、土木設計業務委託契約書第31条第１項の規定に基づき、協議開始の日から14日以

　内に協議が整わない場合に使用する。

記

○　○　第　　　　　　　　 号

令和　　　年　　　月　　　日

設 計 図 書 の 変 更 に つ い て

委 託 業 務 の 名 称



第27号様式（土木設計約款第34条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務にかかる成果物の 〔 全部 ・ 一部 〕 使用について、

土木設計業務等委託契約書第34条１項の規定に基づき承諾します。

：

１ ：

記

使用承諾する範囲

令和　　　年　　　月　　　日

成 果 物 の 〔 全 部 ・ 一 部 〕 使 用 承 諾 書

委 託 業 務 の 名 称



第28号様式（土木設計約款第38条の２ 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第38条の２

第２項の規定に基づき、下記のとおり履行部分確認を請求します。

：

１ ： 自　　令和　　　年　　　月　　　日

至　　令和　　　年　　　月　　　日

２ ：

記

履 行 部 分 を 確 認 す る 範 囲

令和　　　年　　　月　　　日

業 務 履 行 部 分 確 認 請 求 書

委 託 業 務 の 名 称

履 行 期 間



第29号様式（土木設計約款第39条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、下記のとおり業務の 〔 指定 ・ 引渡 〕 部分

が完了したので、土木設計業務等委託契約書第39条第（　　）項の規定に基づき通知します。

：

1 : ￥

2 : 自　　令和　　　年　　　月　　　日

至　　令和　　　年　　　月　　　日

3 : 令和　　　年　　　月　　　日

4 :

※１　本様式は、土木設計業務委託契約書第39条第１項又は第２項の規定により部分引渡しを行う場

　　合に使用する。

※２　（　　　）内には引渡しを状況に応じ、１又は２と記入する。

令和　　　年　　　月　　　日

業務 〔 指定 ・ 引渡 〕 部分完了通知書

〔 指 定 ・ 引 渡 〕 部 分 の 範 囲

委 託 業 務 の 名 称

記

業 務 委 託 料

履 行 期 間

〔指定・引渡〕部分完了年月日



第30号様式（土木設計約款第48、49、52、53条 関係）

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○ 殿

（契約担当者又は受注者）

○　○　○　○ 印

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、土木設計業務等委託契約書第（　　）条

第（　　　）項の規定に基づき業務の解除を通知します。

：

１ ： 令和　　　年　　　月　　　日

２ ：

※１　土木設計業務委託契約書第48条、第49条、第50条、第52条、第53条による解除に使用する。

※２　 （　　　）内には該当する条及び項を記入する。

※３　県が解除通知者となる場合は、文書管理規定に基づき文書に番号を記載し、公印等を押印

する。

契 約 年 月 日

解 除 の 理 由

令和　　　年　　　月　　　日

解　除　通　知　書

記

委 託 業 務 の 名 称



第31号様式

・（ ）

枚 ・（ ）

□承諾　　□同意　　□受理　　□別途（□通知　　□指示　　□回答　　□協議）します。

□了解　　□受理　　□別途（□通知　　□提出　　□報告　　□協議）します。

※発注者用、受注者用の２部複写とする。

場 所

方 式

内 容

　令和　　年　　月　　日

　会議・電話・その他（　　）

　下欄のとおり

発注者側

受注者側

年　月　日

担当技術者
（現場技術員）

管理技術者一般調査員

委 託 業 務 名

受 注 者 名

（内容）

総括調査員

処
理
・
回
答

受
注
者

令和　　　年　　　月　　　日

令和　　　年　　　月　　　日

上記について

発
注
者

上記について

打　合　せ　記　録　簿

□ 指 示 ・ □ 請 求 ・ □ 通 知 ・ □ 報 告 ・ □ そ の 他 （ ）

令 和 年 月 日□発注者　　　□受注者

発 議 事 項

発 議 者 発議年月日

出　席　者
（打合せの場合）

添付図書



第32号様式

＜ファクシミリ施行＞

令和　　年　　月　　日　　　時　　分発

県発注業務において、事故が発生したので　第　　報を送付します。

発注機関

業務番号

業務名称

施工場所

契約金額 円

履行期間 ～

業務概要

受注者

発生日時 （ ）

発生場所

事故区分 人身事故 ・

物損事故 ・ （ ）

被災者 氏名

職種

所属 （所在地： ）

・ ）次下請 ・ ）

被災程度

備考

事故概要

年　　月　　日 　　時　　分

業務事故速報（第　　報）

宛 先 件 名 発 信 者

　年　　月　　日 　年　　月　　日



第33号様式

事　故　報　告　書

令和　　年　　月　　日

　（発注者あて） 殿

（受注者） 住　所

商　号

氏　名

　　令和　　年　　月　　日　　　時　　分頃

注）　本報告書には被害状況などを記入した、平面図・縦断面図・説明図・写真などを添付すること。

　　　併せて労働基準監督署文書写しを添付すること。

　　　欄が不足する場合、別紙に記載すること。

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日

～

業 務 名

業 務 場 所

契約年月日
履　行
期　間

　　令和　　年　　月　　日

事 故 発 生 日 時

事 故 発 生 場 所

復 旧

そ の 他

事 故 状 況

被 害 状 況

原 因

処 置



第34号様式（土木設計約款第32条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務が完了したので、土木設計業務等委託契約書

第32条第１項の規定に基づき通知します。

：

１ ：

２ ： 自　令和　　　年　　　月　　　日

至　令和　　　年　　　月　　　日

３ ： 令和　　　年　　　月　　　日

令和　　　年　　　月　　　日

業　 務　 完　 了　 通　 知　 書

履 行 期 間

完 了 年 月 日

業 務 委 託 料

委 託 業 務 の 名 称

記



第35号様式

（受注者）

住　所

商　号

氏　名 殿

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　

令和　　年　　月　　日付で契約した次の業務について、○○検査を下記のとおり実施するので

通知します。

１ 令和　　年　　月　　日　　　時から

２

３

○ ○ 第 号
令 和 年 月 日

検 査 場 所 ：

検 査 職 員 名 ：

検　　査　　通　　知　　書

検 査 年 月 日 ：

委託業務の名称：

記



第36号様式（土木設計約款第32条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日に完了検査を行った次の業務について、下記のとおり修補が完了しました

ので報告します。

：

１ ： 令和　　　年　　　月　　　日

２ ： ￥

３ ： 令和　　　年　　　月　　　日

４ ： 令和　　　年　　　月　　　日

５ ：

修 補 完 了 年 月 日

修 補 内 容

委 託 業 務 の 名 称

令和　　　年　　　月　　　日

修　補　完　了　報　告　書

契 約 年 月 日

業 務 委 託 料

修 補 期 限

記



第37号様式（土木設計約款第32条 関係）

（契約担当者）

沖縄県知事（または○○事務所長等）　　○　○　○　○　　殿

（受注者）  　　　　　　　　

住　　所

商　　号

氏　　名

令和　　年　　月　　日の完了検査において合格した次の業務について、土木設計業務等委託

契約書第32条第３項の規定に基づき、下記のとおり引渡します。

：

１ ： ￥

２ ： 令和　　　年　　　月　　　日

３ ： 令和　　　年　　　月　　　日

４

※　一部完了、指定部分の場合はその旨記入して運用する。

令和　　　年　　　月　　　日

着 手 年 月 日

完 了 年 月 日

：
成 果 品 目 録

並 び に 報 告 書

業　務　成　果　品　引　渡　書

業 務 委 託 料

委 託 業 務 の 名 称

記


