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【事前相談、設置届】

市町村 確認事項等事業者

設置届

事前
指導

相談

内容
確認

事前指導
（第４号様

式）

設置届
（第１号様式※）

確認

□事前指導文書、研修会資料等を確
認したか

【関連資料】
・沖縄県認可外保育施設監督要綱、
指導監督基準

事業開始

受理

□届出が必要か
※１日に保育する乳幼児の数が１人
以上の場合は届出が必要です。ただ
し、以下の施設は届出不要です

① 顧客の乳幼児のみを保育する施設
（例：デパート等。施設の利用が役
務の提供を受ける間の利用であるか
が明らかでない場合は、届出対
象。）

② 親族間の預かり合い（利用者が四
親等内の親族を対象。）

③ 親族又はこれに準ずる密接な人的
関係を有する者の乳幼児の預かり

④ 半年を限度として臨時に設置され
る施設

□届出書の内容は指導監督基準を満
たしているか（職員配置数、面積
等）

□届出書に記載漏れは無いか
□公的証明書、有資格者（保育士、
看護師、准看護師）、受講した研修
の写し資料の書類、加入している保
険契約書、証書等必要な書類が添付
されているか

※居宅訪問型保育事業は第１－２号
様式又は第１－３号様式となります。

適正

不備 確認

1月以内

設置届

交付

提出
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【変更届、休止届、廃止届関係】

市町村 確認事項等事業者

変更届

休止届
廃止届

内容
確認

変更届
（第２号様式）

届出事項
の変更

受理

□届出が必要か
届出が必要となる変更内容は以

下のとおりです。
① 施設の名称及び所在地
② 設置者の氏名及び住所又は名称及
び所在地

③ 建物その他の設備の規模及び構造
④ 施設の管理者の氏名及び住所
⑤ 過去に事業停止命令又は閉鎖命令
を受けたか否かの別

※その他の変更事項については、届
出の必要はありません。

□届出書類の記載漏れはないか
□設置者の変更の場合、公的証明書
は添付されているか。

□面積の変更の場合は、変更後の図
面が添付されているか

□面積の計算等に誤りは無いか

適正

不備 確認

1月以内

変更届

内容
確認

休止・廃止届
（第３号様式）

事業の休止
又は廃止

受理

適正

不備 確認

1月以内

休止・廃止届

□届出書類の記載漏れはないか
※休止、廃止届出後、事業を開始し
た場合は新たに「設置届（第１号様
式）」の提出が必要となります。

提出

提出
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【運営状況報告、長期滞在児童の報告】

市町村 確認事項等事業者

運営状
況報告

長期滞
在児童
の報告

内容
確認

運営状況報告
（第６号様式※）

受理

□報告資料の記載漏れはないか
□有資格証（保育士、看護師、准看
護師）の写しは添付されているか

□受講した研修の写しは添付されて
いるか

□加入している保険の契約書、証書
等の写しは添付されているか。

※見積書、パンフレット等ではなく、
契約書、証書等の写しの添付が必要
です。

□施設平面図、パンフレット、料金
表等添付されているか

※ 居宅訪問型保育事業は第６－２号
様式又は第６－３号様式となります。

適正

不備
確認

内容
確認

報告書
（第３号様式）

長期滞在児
の発見

受理

適正

不備 確認

報告書

運営状況報告
の提出依頼

報告書

□自施設に24時間かつ週のうちおお
むね５日程度以上入所している児童
がいるか

□市、県等関係機関へ速やかに電話
連絡を行ったか

□市町村へ報告書を提出したか

関係機関へ
電話連絡

提出

提出

運営状況報告
の提出依頼

依頼

10月1日時点
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【事故報告、重大事故の場合の報告】

市町村 確認事項等事業者

事故
報告
（第１報）

重大
事故の
報告
（第２報）

□「教育・保育施設等における事故
防止及び事故発生時の対応のための
ガイドライン」等を事前に確認した
か

□ガイドラインに沿って、 事故発生
の段階に応じ、適切に初期対応を
行ったか

内容
確認

報告書

事故の発生

受理

適正

不備 確認

報告書

初期対応の
実施

提出
※常識的に軽度と判断される事故
（骨折を伴わない軽微な打撲、縫合
処置を必要としない切創等）を除い
て、報告が必要です。

□第１報は原則事故発生当日（遅く
とも事故発生翌日）に報告したか

□その他報告書に必要な事項は記載
されているか。

重大事故
の場合

内容
確認

受理

適正

不備

報告書

提出

※重大事故の定義は、死亡事故、治
療に要する期間が30日以上の負傷や
疾病を伴う重篤な事故、意識不明の
事故等です。

□第２報は記載内容について保護者
の了解を得た後に、原則１か月以内
に行ったか

□その他様式の欄外の注意書を確認
したか

報告書

確認
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【通常の立入調査、改善報告】

市町村 確認事項等事業者

立入
調査

改善
報告

内容
確認

□「立入調査の確認資料」を確認し、
必要な書類を準備したか

□「チェックシート」により自園の
状況を確認したか

□研修会資料（「立入調書」「立入
調査のQ＆A」など）を確認したか

※立入当日は、保育室、調理室、ト
イレ、シャワー室、園庭、避難経路
などのほか、消火器具の設置、救急
箱、歯ブラシ・コップ（保管状
況）・タオルの個別使用状況及び衛
生管理状況、落下防止対策、転倒防
止のためのテレビ・ピアノ・棚の固
定状況等を確認します。

※必要に応じ、保健所、消防署等関
係機関と共同で立入を行います。

立入調査
日程通知

依頼 毎年度1回程度

・確認資料の準
備
・チェックシー
トにより確認

・日程、事業者
の状況等確認

立入調査の実施 立入調査対応

通知

・指摘事項へ
の対処
・改善したこ
とが分かる資
料の作成

内容確認

立入調査
結果通知

改善報告書

概ね1月内

内容
確認

不備

提出

内容
確認

HPで施設の
状況を公開

評価の確認
電話連絡

□回答期限内の報告が行えているか
※提出期限が守られていない場合
①認可外保育施設保育サービス向上
事業（新すこやか保育事業（給食費、
健康診断費、検便費、保険料の補助
事業等）、13万円の保育材料費補助
事業等）の対象外となります。

②基準の遵守の状況が確認できない
場合、証明書の交付を受けている施
設は証明書の返還を求めます。

□「改善の状況」は指摘事項を明確
に改善する措置内容となっており、
措置状況が把握できる書類、写真等
は添付されているか

評価の確定

結果の
公表

確認

※認可外保育施設指導監督基準に全
て適合していると認められる場合に
は「認可外保育施設指導監督基準を
満たす旨の証明書」を交付していま
す。証明書の交付を受けた場合の非
課税措置などについては、研修会冊
子資料をご確認下さい。

適正
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【特別立入調査、巡回訪問】

市町村 確認事項等事業者

特別
立入
調査

巡回
訪問

※以下の場合に実施します。
・死亡事故等の重大な事故が発生し
た場合

・児童の生命・心身・財産に重大な
被害が生じるおそれが認められる場
合（こうしたおそれにつき通報・苦
情・相談等により把握した場合や重
大事故が発生する可能性が高いと判
断した場合等も含む）

・利用者から苦情が寄せられている
場合等で、児童の処遇上の観点から
施設に問題があると認められる場合

・改善勧告への回答があった場合、
又は期限内に回答が無い場合

※届出対象施設であるか否かにかか
わらず、随時、施設又は事務所に対
して実施します。

依頼 随時

立入調査対応

事業者の状況
等確認

重大事故等
の発生

立入の連絡

立入調査の実施

関係機関
等と連携
し対応

依頼※ 随時

巡回訪問対応

事業者の状況
等確認

苦情
相談等

巡回の連絡

巡回訪問の実施

立入調査
に準じて

対応

※下記の【問題を有すると考えられる施
設】や特に改善状況の確認が必要と考
えられる場合など、必要に応じて巡回
訪問を行います。

※改善指導にも関わらず改善措置が講じ
られず、改善の見通しがたたないと考
えられる場合や著しく不適正な保育環
境であると認められる場合は、児童福
祉法の規定に基づき、改善勧告、利用
者への公表、事業停止命令、施設閉鎖
命令等の措置を行います。

※内容に応じ、事前に電話連絡を行わず
に訪問することがあります。

【問題を有すると考えられる施設】
・著しく保育従事者数、有資格者数が少
ない、施設が狭い。

・連続して改善指導を行っているが改善
されない。著しく低料金又は利用者か
ら苦情や相談が寄せられており不適切
な処遇が窺われる。

・管理者や保育従事者が都道府県等が開
催する研修会等へ参加していない。

・報告の徴収の指示に対して回答がない
又は報告内容に虚偽が疑われる場合

・事実発生に関わらず、臨時の報告又は
長期滞在児の報告を怠っている。

・設置後の届出義務等法令に定める義務
の履行を怠っている。
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【ベビーシッターの立入調査（集団指導）、改善報告】

市町村 確認事項等事業者

集団
指導

改善
報告

内容
確認

□集団指導に向けて、必要な書類を
準備したか

□「チェックシート」により自施設
の状況を確認したか

□研修会資料等を確認したか

集団指導
日程通知

依頼 毎年度1回程度

・確認資料の準
備
・チェックシー
トにより確認

・日程、事業者
の状況等確認

一定の場所で集団指導の実施 集団指導参加

通知

・指摘事項へ
の対処
・改善したこ
とが分かる資
料の作成

内容確認

立入調査
結果通知

改善報告書

概ね1月内

内容
確認

不備

提出

内容
確認

HPで施設の
状況を公開

評価の確認
電話連絡

□回答期限内の報告が行えているか
※提出期限が守られていない場合

基準の遵守の状況が確認できない
場合、証明書の交付を受けている施
設は証明書の返還を求めます。

□「改善の状況」は指摘事項を明確
に改善する措置内容となっており、
措置状況が把握できる書類、写真等
は添付されているか

評価の確定

結果の
公表

確認

※認可外保育施設指導監督基準に全
て適合していると認められる場合に
は「認可外保育施設指導監督基準を
満たす旨の証明書」を交付していま
す。証明書交付の申請手続き、証明
書の交付を受けた場合の非課税措置
などについては、冊子をご確認下さ
い。

適正

確認資料・
チェックシー
ト等を提出


