市町村の新型インフルエンザ等対応業務及び継続業務（例）別紙
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	秘書部
（4人）
	2人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2首長の意思表明事務
3首長車の運転業務
4叙勲等内申事務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1首長の随行用務
2首長の秘書事務
3首長の特命事項の処理

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）

	
	
	
	1市町村表彰事務


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－




※職員数は例
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	広報部
（○人）
	△人
	1防災行政無線による情報提供
2新型インフルエンザ関連の記者会見・報道発表の実施
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1広報紙事業
2インターネット広報事業
3テレビ・ラジオ・催事情報システム・ＣＡＴＶ広報事業
4問い合せ対応

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1住民意見への回答事務
2パブリックコメント事業
3住民の声データベース構築事業
4新型インフルエンザ関連以外の記者会見・報道発表の実施

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1広報（情報提供）マスタープラン策定業務
2住民意識調査
3広報推進責任者会議の実施

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1ガイドブック・ガイドマップ・市町村勢要覧発行事業
2新聞広告・キャンペーン広告等事業
3タウンミーティング
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	行政改革部
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	－

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1行政改革推進事業
2指定管理者制度運営事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1事務効率化推進事業
2外郭団体の改革
3PFI制度運営事業
4民間委託等推進事業
5行政評価システム推進事業
6公共施設マネジメント会議事業
7業務の見直し等事業

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	政策部
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2基幹系システム保守運用事業
3情報系システム保守運用事業

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1情報システム最適化業務
2情報セキュリティ業務

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1総合振興計画策定事業
2ユニバーサルデザイン推進体系の整備
3広域行政推進事業
4広告事業
5経済活性化対策事業
6庁舎整備業務
7自治基本条例制定事業
8情報化推進事業
9都市経営戦略会議運営事業
10国の施策及び予算に対する提案・要望事業
11地方分権推進事業

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1情報化推進事業
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	総務部
（○人）
	△人
	1人事管理事務事業（職員の配置、勤務状況の管理）
2新型インフルエンザ対策本部事務
3新型インフルエンザの発生に伴う県等との連携業務
4社会活動及び事業活動等の自粛要請等に関すること
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1議会業務
2管理業務
3議案作成等事業
4法規事務事業
5人事管理事務事業（採用、異動、その他の管理事務）
6給与支給
7公務災害補償のうち年金支給業務
8職員住宅管理運営事業
9恩給支給事務事業
10給与関係事務
11共済関係事務
12職員研修センター管理運営
13市町村新型インフルエンザ対策業務継続計画の運用業務
14庁内危機事案対応業務
15職員参集システム運用業務
16危機管理待機宿舎整備業務
17緊急情報ネットワークシステム管理業務
18管理業務
19防災対策事業／防災行政無線業務
20防災対策事業／防災情報システム運用事業
21災害応急対策業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1浄書印刷事業
2文書管理事業
3歴史資料収集・保存・活用
4組織管理事務
5外部監査推進事業
6附属機関等の管理
7統計事務事業
8経済統計分析事業
9基幹統計等調査事業
10訴訟委託業務
11法律相談業務
12情報公開制度推進に関する事務
13人事評価事務事業（評価結果の集計・評価結果の活用）
14職員互助会事務事業（給付事業）
15危機管理宿日直業務
16防災対策事業／災害予防対策事業
17防災対策事業／災害用備蓄事業
18自主防災組織育成事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1史料の保存・整理
2登録統計調査員確保対策事業
3首長の附属機関に関する事務
4人権政策推進事業
5人権擁護委員活動支援事業
6給与公表
7職員安全衛生管理事業
8公務災害補償及び認定・審査会事務事業
9職員互助会事務事業（福利厚生事業）

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1平和推進業務
2式典業務
3人事管理事務事業（辞令交付、講演会等）
4人事評価事務事業（評価者研修）
5職員研修
6危機管理に関する諸計画の運用業務
7職員危機管理研修業務
8国民保護計画業務
9防災対策事業／地域防災計画作成事業
10防災訓練事業
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	財政部
（○人）
	△人
	1施設維持管理業務
2庁用自動車管理業務
3新型インフルエンザ対応業務を行う業者に対する入札参加資格申請受付業務
4新型インフルエンザ対応物品等購入業務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1財政公表及び財政分析事業
2市町村債借入事務事業
3管理業務
4入札制度企画事業
5契約制度適正化事業（契約制度適正化特命担当）
6契約公報発行業務
7工事契約関係事業
8個人住民税の賦課決定事務
9法人住民税、及びその他の税賦課事業
10市町村税収入の予算・決算調整業務及び各区収納課との連絡調整業務
11納税管理業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1予算編成及び執行管理事業
2公有財産管理事業
3公有地の拡大の推進に関する法律に関すること
4入札参加資格申請受付業務
5建設工事等請負業者審査選定委員会の開催
6物品購入業務
7物品納入等業者選定委員会の開催
8業務委託契約事務の執行
9業務委託契約に関する指導及び助言
10業務委託業者選定委員会の開催
11土木積算システム管理事業
12営繕積算システム管理事業
13請負工事の検査業務
14地方税電子申告システム業務
15税証明業務
16固定資産税及び都市計画税賦課事業（土地・家屋・償却資産の課税客体の把握）
17市町村税等徴収業務（滞納整理）
18徴収支援の企画指導・回収業務

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1普通財産の活用・処分
2財産評価委員会運営事業
3委託業務の履行確認抽出検査の実施
4業務委託に係る契約情報の集計及び公表
5固定資産評価審査委員会業務
6税のしおり発行業務
7税制課主催税務研修業務
8市町村税条例業務
9納税促進業務

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1施設維持管理業務
2不用車両売払い業務
3契約事務研修会の開催
4納税貯蓄組合業務
5所属所管研修
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	住民生活部
（○人）
	△人
	1新型インフルエンザ対策本部事務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2DV被害者の支援
3美術館等の収蔵資料維持管理業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1住民相談業務
2交通安全施設設置及び維持管理
3防犯対策
4各施設や建物権利者等との総合調整
5住民広場の管理
6女性の悩み電話相談
7住民からの相談対応
8消費生活業務
9スポーツ文学賞
10文化行政推進事業／名義後援事業
11文化芸術振興補助事業
12戸籍住民基本台帳事務事業(届出等受付業務）
13戸籍住民基本台帳事務事業（各種証明書等作成発行事務）
14住居表示事業
15自動交付機維持管理事業
16郵便局証明書等発行事務事業
17支所等管理運営事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1保養施設管理運営事業
2国内交流推進事業
3交通指導員の立哨活動
4交通安全教室の実施
5違法駐車防止対策
6自治振興事業
7マッチングファンド事業
8男女共同参画プランの進行管理
9審議会等委員への女性登用促進
10男女共同参画社会情報誌の発行
11会議室の貸し出し、印刷機貸し出し
12図書の貸し出し、情報コーナー提供
13スポーツ施設管理運営業務
14国際スポーツ大会等の開催支援事業
15体育館等の運営管理事業
16学校体育施設開放業務
17文化芸術振興事業
18伝統文化施設管理運営事業
19文化施設管理運営事業
20文化行政推進事業（事業の検討）

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1住民活動団体等支援事業
2住民広場の利用申請受付・貸出業務
3男女共同参画推進本部会議の開催
4男女共同参画推進協議会の開催
5ＤＶ防止対策
6職員研修会の開催
7法律相談・心の健康相談
8講座・講演会の開催
9消費者の育成
10産学官連携によるスポーツ振興事業
11体育賞表彰式
12スポーツ大会・教室
13文化行政推進事業（展示スペース貸し出し）
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	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	保健福祉部
（○人）
	△人
	1新型インフルエンザ対策事業
2市町村営斎場及び火葬場との連絡調整
3遺体の処理業務（火葬業務）
4所管施設感染状況調査報告業務
5在宅り患高齢者支援業務
6障害者、福祉施設からの電話相談・対応、情報の収集・発信、今後のサービスの提供方法の調整
7住民からの電話相談対応
8積極的疫学調査業務（行動調査、濃厚接触者調査）※
9新型インフルエンザ患者搬送業務※
10新型インフルエンザ公費負担業務※
11新型インフルエンザ検体搬送業務※

※保健所設置市
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2感染症予防事業
3地域医療推進事業
4医療法人関係の事務
5環境衛生・害虫駆除及び消毒事業
6公衆便所維持管理事業
7食品衛生事業
8火葬場業務
9斎場施設管理
10社会福祉協議会運営補助
11生活保護指導監査
12医療扶助適正化運営事業
13高齢者福祉電算システムの運用
14高齢者相談員
15シルバーカード発行事業
16高齢者民間賃貸住宅住替え家賃助成事業
17要介護高齢者居宅改善費補助事業
18浴場利用事業
19会食サービス事業
20ひとり暮らし高齢者等緊急通報・相談事業
21ひとり暮らし高齢者安否確認等事業
22養護老人ホーム等への入所措置
23高齢者世話付住宅生活援助員派遣事業
24重度要介護高齢者等訪問理美容事業
25老人福祉施設整備費補助金交付事業
26成年後見制度利用支援事業
27ホームヘルパー資格取得支援事業
28高齢者介護についての相談機能の充実
29宅配食事サービスの充実
30寝具乾燥・消毒の実施
31在宅サービス利用料軽減制度の充実
32地域包括支援センターの設置
33生活支援ショートステイの充実
34生活援助員の派遣
35徘徊高齢者探知システムの補助
36介護保険料業務
37介護認定業務
38介護保険料給付業務
39障害者生活支援事業の拡充　
40情報の発信、相談あっせん調整
41療育手帳判定審査委員会運営事業
42障害児通園施設の整備
43知的障害者援護施設の整備・充実
44障害者就労訓練設備等整備事業
45社会福祉施設耐震化等整備事業
46聴覚障害者相談員の設置
47手話通訳者の派遣
48要約筆記奉仕員の派遣
49ホームヘルプサービス（移動支援も含む）の充実
50障害児（者）生活サポート事業の充実
51日常生活用具の給付
52補装具の給付・修理
53医療費などの給付
54国庫支出金等の報告・申請業務
55保険給付費、各拠出金等の支払業務
56医療費通知、特定疾病受給者証等の発送に係る業務
57国民健康保険資格業務
58国民健康保険税賦課業務
59徴収業務
60診療報酬明細書の審査
61柔道整復にかかる療養費支給決定
62県後期高齢者医療とのデータ等送受信
63国民年金事業
64在日外国人等福祉手当給付事業
65人口動態調査事務
66医療安全相談事業
67庁舎管理
68結核感染症事業/感染症発生動向調査事業
69結核感染症事業/感染症対策事業
70結核感染症事業/結核医療公費負担事業
71結核感染症事業/結核健診事業
72季節性インフルエンザ予防接種（定期予防接種）
73精神保健医療事業
74地域精神保健訪問事業
75住民からの電話相談
76食中毒等対応
77食品衛生オンライン管理業務
78予算業務
79調剤過誤等薬事法違反の指導及び措置事務
80国、県への各種報告事務
81新型インフルエンザ対策事業(感染症情報事業）
82ウイルス検査業務
83細菌検査業務
84特定感染症検査業務
85新生児マス・スクリーニング検査業務
86食品衛生理化学検査業務
87食品衛生細菌検査、衛生害虫検査・食肉病理検査業務
88生活環境衛生検査業務
89大気環境調査分析事業
90水質環境調査分析事業

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1精神保健事業
2健康づくり事業
3食育推進事業
4母子保健事業
5火葬場周辺環境整備業務
6精神保健福祉に関する相談
7精神医療審査会の運営・開催
8精神障害者保健福祉手帳及び自立支援医療費支給判定委員会の運営・開催
9鳥類の異常死に関する情報収集業務
10犬の登録等の狂犬病予防法関係各種申請受理業務、動物の譲渡に関する業務
11動物取扱業、特定動物、動物の飼養・収容に関する申請等受付業務
12社会福祉協議会・社会福祉事業団への指導・連絡調整
13ふれあい福祉基金
14保健福祉総合計画の進行管理
15社会福祉法人の認可等
16ホームレス対策事業
17シルバーバンク事業
18シルバー人材センター事業
19高齢者活動センター管理運営事業
20高齢者居室等整備資金融資事業及び利子助成事業
21日常生活用具給付事業
22福祉電話事業
23認知症疾患医療事業
24デイサービスセンター管理運営事業
25特別養護老人ホーム建設借入償還金助成事業
26認知症高齢者相談事業
27事業者指定業務
28介護給付適正化の推進
29指定医師審査部会運営事業
30自立支援医療機関（精神通院医療)指定審査会運営事業
31心身障害者地域デイケア施設の設置促進
32精神障害者社会復帰施設の整備促進
33精神障害者小規模作業所などの充実　
34障害福祉サービス安定化事業
35地域活動支援センター事業
36日常生活用具の給付
37居宅改善整備の補助
38難病患者見舞金の支給
39心身障害者扶養共済制度の実施
40福祉タクシー利用サービスの充実
41自動車燃料費助成事業の実施
42リフト付き自動車の貸出し
43障害者自動車運転免許取得費の補助、
44自動車改造費の補助
45市町村立施設の使用料減免
46成年後見制度の利用支援
47生活協力員紹介事業の推進
48聴覚障害者への情報提供の充実
49視覚障害者への情報提供の拡充
50手帳診断書料補助事業
51知的障害者（児）短期入所事業
52心身障害児特別療育事業
53難病患者等短期入所事業
54難病患者等ホームヘルプサービス事業
55全身性障害者介助人派遣事業
56訪問入浴サービス事業
57盲人ホーム運営費補助事業
58生活訓練等事業
59聴覚障害者情報提供施設運営費補助事業
60聴覚障害者用の公衆ＦＡＸ設置事業（緊急ファックスを含む）
61知的障害者グループホームの設置促進
62生活ホームの設置促進
63自立支援給付事業
64障害福祉サービス安定化事業
65障害者自立支援特別対策事業
66障害者更生訓練費支給事業
67福祉ホーム事業
68障害者就労訓練設備等整備事業
69自立支援費支給決定事業
70障害程度区分認定審査会運営事業
71障害程度区分認定調査委託事業
72予算編成事務
73決算審査、決算委員会、定期監査等事務
74夜間電話催告業務
75不当利得・第三者納付金請求
76後期高齢者医療業務
77身体・知的障害者更生相談事業
78在宅身体障害者・知的障害者等相談事業
79障害者雇用の理解促進、雇用の場の創出・拡大
80障害者の地域内事業所における実習の場の確保
81精神障害者社会適応訓練の実施
82衛生免許窓口業務
83医務窓口業務
84レジ会計・予算管理
85乳児マス・スクリーニング検査事業
86母子訪問指導
87子育て不安電話相談の実施
88不妊治療支援事業
89子ども虐待予防家庭訪問事業
90虐待ハイリスク妊産婦地域支援事業
91歯科に関する住民等への情報提供
92妊婦健康診査
93妊婦・新生児訪問指導
94結核感染症事業/結核啓発・管理事業
95結核感染症事業/エイズ啓発事業
96結核感染症事業/結核訪問・面接事業
97未熟児養育医療給付
98小児慢性特定疾患治療研究事業
99自立支援医療（育成医療）給付　
100結核児童療育医療給付
101難病事業
102精神科医療適正化事業
103地域精神保健訪問事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1献血推進事業
2動物愛護指導事業
3食の安全確保対策事業
4葬祭場業務
5職員等に対する教育研修の実施
6こころの健康センター運営協議会の運営・開催
7社会福祉審議会関連事務
8福祉有償運送運営協議会事務
9社会福祉施設等指導監査事業
10介護保険事業者指導監査事業
11敬老会等事業
12長寿者訪問事業
13老人クラブ育成事業
14軽費老人ホーム事務費補助金交付事業
15地域における高齢者支援のネットワーク（高齢者地域ケア・ネットワーク）づくり
16介護人材確保事業
17特定高齢者向け介護予防事業　
18一般高齢者向け介護予防事業　
19生活機能評価（介護予防健診）の実施（地域支援事業）
20介護保険事業に従事する各種専門職の研修体制の充実
21介護相談員の派遣
22家族介護慰労金の支給
23発達障害者（児）に対する支援の充実　
24身体障害者相談員の設置
25福祉ガイドブックの作成　
26障害者施策推進協議会運営事業
27障害者総合支援計画策定及び進行管理事業
28福祉団体補助事業
29心身障害者相談員設置事業
30障害児（者）の地域療育などの支援
31授産事業の活性化
32福祉施設間の交流促進
33障害者施設管理運営事業
34全国障害者スポーツ大会への参加
35寝具乾燥消毒等事業
36訪問理容サービス事業
37後期高齢者医療、保健事業
38事業概要作成業務
39市町村保健統計書
40保健統計調査
41飲食店や給食施設での栄養成分表示
42歯科に関する基礎データの整備
43結核感染症事業/結核予防費補助事業

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1市町村墓地等設置計画審査会の運営
2動物愛護推進協議会の運営
3食品衛生事業の法制度に係る照会回答事務等
4精神保健福祉に関する知識の普及啓発
5集合狂犬病予防注射の実施、動物愛護週間事業の実施、犬・ねこの譲渡会及び譲渡前講習会の実施、動物とのふれあいや各種体験教室の実施、動物取扱責任者研修に関する業務
6社会福祉大会
7民生委員・児童委員活動支援
8戦没者追悼式
9高齢者保健福祉計画・介護保険事業計画進行管理事業
10敬老祝金支給事業
11全国健康福祉祭選手団派遣事業
12シルバー作品展事業
13認知症地域ケア多職種協同研修・研究事業
14認知症介護実践等研修事業
15認知症サポーター養成事業
16法人後見整備調査・研究事業
17活動支援通所事業
18老人福祉センター管理運営事業
19指定医師研修会事業
20地域自立支援協議会運営事業
21スポーツ大会の実施
22スポーツ教室の実施
23障害者文化作品展の実施
24聴覚障害者福祉への関心と理解の啓発
25ホームヘルパーの養成研修の実施
26要約筆記奉仕員養成講習会の開催
27国保運営協議会の開催
28特定健康診査の健診実施と受診券送付
29国保人間ドックの実施
30国保健康診査の実施
31障害者の就労支援事業
32学生実習受け入れ事業
33職員専門研修事業
34医師・歯科医師臨床研修受け入れ事業
35医療機関への立ち入り検査等、医療監視業務
36子育てに関する地区健康教育　
37保育所等職員歯科研修会
38子どものこころとからだの健康相談
39親子の食育教室
40ふれあい親子支援事業の充実
41虐待発生予防･援助における職員の能力の向上
42食生活改善推進員の支援
43国民健康・栄養調査
44栄養改善指導事業
45社会福祉施設等への歯科健診、保健指導
46乳幼児発達健康診査
47医療監視業務
48女性のヘルスチェック
49乳幼児健康診査
50乳幼児歯科健康診査
51乳幼児精密健康診査
52乳幼児健診未受診フォロー
53保健福祉通訳ボランティア
54健康増進法関連健康診査
55成人歯科健康診査
56がん検診
57がん検診未受診フォロー
58特定保健指導（動機づけ支援）
59健康診査・検診の入力事務
60長期療養児に対する療養指導事業
61定期予防接種
62健康診査・検診の入力事務
63地域精神保健訪問事業
64精神障害者退院支援事業
65住民からの相談(対面)
66営業許可調査
67食品に係る普及啓発
68確認３法の確認事務（理容・美容・クリーニング業の申請及び確認事務）
69許可３法の許可事務（旅館・公衆浴場・興業場の申請及び許可事務）
70墓地埋葬法に関する事務
71建築物衛生法に関する事務
72水道法に関する事務
73プールの衛生確保に関する事務
74そ族昆虫等の相談対応
75環境衛生監視業務
76薬局・医薬品販売業・医療機器販売業等の許可事務
77毒物劇物販売業・業務上取扱者の登録事務
78健康食品の広告・相談・指導事務
79改正薬事法施行事務
80薬局等医薬品販売業・毒物劇物販売業等の監視指導業務
81農薬合同調査事務
82薬物乱用防止の推進事務
83家庭用品・健康食品の買上げ検査事務
84医療監視業務




[bookmark: _Toc446581147]【こども家庭部】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	子ども家庭部部
（○人）
	△人
	1こども家庭部対応状況に係る情報提供
2母子生活支援施設入所者の安否確認・感染拡大防止業務
3児童養護施設入所児童の安否確認・感染拡大防止業務
4児童センター及び放課後児童クラブ等への新型インフルエンザ対応連絡
5公立保育所閉鎖にともなう運営対応
6民間保育所等の保育料等補助金相談対応
7公立保育園の施設消毒及び維持管理業務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2子ども手当・児童手当の支給事務
3助産の実施
4母子生活支援施設における支援　
5母子緊急一時保護事業
6児童扶養手当
7児童養護施設による支援
8青少年事業／青少年による郷土芸能伝承活動補助金
9青少年事業／青少年関係団体等の育成
10青少年事業／青少年活動支援施設整備事業
11特別支援学校放課後児童対策事業
12有害な図書等の規制
13青少年健全育成計画の策定
14青少年問題協議会
15児童養護施設による支援
16児童虐待防止家族支援事業
17児童相談所による支援
18児童福祉執行管理事業
19民間保育所等運営事業
20認可外保育施設（認定こども園含）運営事業
21幼稚園就園奨励事業
22私立幼稚園助成事業

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1子育て家庭支援ヘルパー派遣事業
2子育て相談
3母子家庭等就業・自立支援センター事業
4就業に向けた能力開発支援
5母子自立支援員による相談事業　
6ひとり親家庭児童就学支度金支給制度
7母子・寡婦福祉資金貸付制度の実施
8母子寡婦団体への補助金交付事業
9放課後児童健全育成事業の実施
10里親制度
11保育所管理運営事業
12保育所新設整備
13公立保育園の保育業務

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1各種委員会の開催
2ワーク・ライフ・バランスの推進
3子育て支援総合コーディネート事業
4子育て支援ネットワーク
5子育て応援ブック
6子育て支援センターの運営
7地域子育てサロン
8雇用の促進、啓発活動・情報提供
9要保護児童対策地域協議会　
10子どもの権利を守る啓発活動　
11虐待発生予防･援助における職員の能力の向上
12児童センター管理運営業務
13虐待発生予防・支援における職員の能力の向上
14発達障害児支援事業
15肢体不自由児通園施設管理運営事業
16知的障害児通園施設管理運営事業

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1子育て支援事業
2広報・啓発活動の推進
3成人式
4青少年体験活動事業
5放課後指導員に対する研修
6保育所職員研修業務
7保育所食育実施業務
8認可外保育施設指導監督
9公立保育園の育児相談、子育て支援業務




[bookmark: _Toc446581148]【環境部】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	環境部
（○人）
	△人
	1産業廃棄物排出抑制業務
2住民からの電話等の相談対応
3関係各課所との連絡調整業務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2緊急時及び事故時の措置業務
3一般廃棄物収集運搬処分事業（死犬猫等収集運搬業務）
4一般廃棄物（し尿及び家庭家庭吸込下水）収集運搬業務
5ふれあい収集業務
6環境センター維持管理事業
7環境センター安全衛生推進事業
8環境センター残渣処分事業
9環境整備センター一般廃棄物最終処分場維持管理
10環境整備センター一般廃棄物埋立終了地維持管理
11環境整備センター一般廃棄物県内最終処分
12リサイクルセンター工場棟の管理
13リサイクルセンター計量業務
14リサイクルセンター管理業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1管理業務
2環境基本計画進行管理事業
3環境施設ＩＳＯ１４００１運用管理事業
4自然保護事業
5再生可能エネルギーの普及促進
6環境規制業務
7公害苦情処理業務
8次世代車の普及促進
9エコドライブの普及促進
10自動車利用の削減
11交通環境関連イベントの開催
12アイドリングストップ指導
13廃棄物処理対策事業
14環境美化推進事業
15一般廃棄物収集運搬処分事業（可燃物収集運搬業務）
16廃棄物処理対策等事業（リサイクル推進事業）
17可燃物収集運搬業務
18家庭吸込下水処理対策事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1地球温暖化防止推進事業
2省エネルギーの推進
3環境調査業務
4一般廃棄物収集運搬処分事業（不燃物・粗大ごみ収集運搬業務
5資源分別収集運搬処理業務
6産業廃棄物処理業者等立入検査指導業務
7審査業務
8不法投棄監視業務
9一般廃棄物処理施設整備事業
10一般廃棄物処理施設周辺整備事業
11施設見学業務
12家具類のリサイクルに係る業務

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1環境教育・学習の推進事業
2環境会議支援事業
3環境啓発その他の業務
4産業廃棄物適正処理意識啓発業務




[bookmark: _Toc446581149]【経済・観光部】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	経済・観光部
（○人）
	△人
	1企業の事業活動に関する連絡・調整及び応急物資関連
2在住外国人への情報提供
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2勤労者支援資金融資事業
3中小企業資金融資事業
4商工業振興業務
5商店街振興業務
6畜産事業（家畜伝染病予防法等に基づき予防接種等の防疫事業を行なう）
7国際化推進業務（国際交流員配置事業）

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1商工会議所事業費等補助事業
2雇用対策推進事業
3中小企業勤労者福祉事業
4勤労者関係団体補助事業
5中小企業支援事業
6大規模小売店舗立地事務事業
7伝統産業活性化業務
8農業政策推進事業
9農業経営支援事業
10水田農業経営確立対策事業
11各種証明書発行
12各種申請書受理
13農業振興地域整備計画変更申出書受付、相談
14農業用道水路の維持管理
15農業用道水路整備に係る測量、設計、地元折衝
16農業用排水路に関する構造協議等
17農業技術指導
18園芸植物園管理業務
19動物飼育管理業務
20市場施設管理運営事業
21観光推進対策事業
22観光団体運営補助事業
23国際化推進業（国際交流協会による各種事業）
24国際化推進業務（自治体職員協力交流事業）

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1地域技術人材育成事業
2早期起業家教育事業
3基盤産業活性化支援事業
4商店街個店支援事業
5ＣＳＲ活動支援事業
6企業誘致推進事業
7歩行者通行量調査業務
8計量事務事業
9コンベンション推進業務

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1勤労者支援事業
2技能・勤労表彰事業
3働く女性の家管理運営事業
4産業文化センター管理運営事業
5商工見本市開催業務
6産業振興会館管理運営業務
7観光イベント事業
8国際化推進業務（姉妹友好都市交流事業）
9国際化推進業務（国際化推進講演会）




[bookmark: _Toc446581150]【都市計画部】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	都市計画部
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1都市計画事業等移転資金融資業務
2不服申立てに係る審査庁業務
3契約業務
4管理業務
5管理的庶務業務
6市町村都市計画審議会
7都市計画基礎調査事業
8都市計画情報システム作成事業
9屋外広告物適正化推進事業
10都市景観形成推進事業
11内部管理事務
12都市計画道路見直し事業
13建築物緑化に係る指導・助成制度の手続き事務
14指定緑地の手続き事務
15緑地の公有地化
16土地利用申出の手続き事務
17市街地再開発事業（許認可事務、国庫補助金事務）
18土地区画整理事業（許認可事務、国庫補助金事務）
19土地区画整理法第76条の申請にかかる許可事務
20土地区画整理事業
21○○地区市街地再開発事業

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1用途地域、地区計画等の決定・変更
2住民発意による地区計画の策定支援
3震災復興都市計画策定業務
4防火地域及び準防火地域推進事業
5高度地区推進事業
6交通政策事業（カーフリーデー・パーソントリップ調査・ＳＭＡＲＴプラン見直し）
7交通バリアフリー推進事業
8バス対策事業
9駐車場整備計画事業
10駐車場案内システム整備計画事業
11自転車駐車場事業
12自動車駐車場管理事業
13放置自転車対策事業
14公園計画業務
15公園用地業務
16公園設計業務
17土地売買届出審査事業
18大規模開発行為等に係る紛争の防止事業
19都市整備事務事業
20まちづくり団体・支援育成事業
21まちづくり推進事業
22土地区画整理関係各種協議会
23土地区画整理組合に対する補助金交付等業務
24事務所管理業務
25土地区画整理組合に対する技術的支援
26公園等管理事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1都市計画関連各種協議会等負担金支出業務
2まちづくり広報誌発行業務
3○○地区まちづくり事業
4都市計画推進事業
5交通政策事業
6協議、事務連絡等
7イベントの開催
8開発行為等許認可・承認等事業
9宅地耐震化推進事業

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－





[bookmark: _Toc446581151]【建設部】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	建設部
（○人）
	△人
	1新型インフルエンザ対策の啓発活動
2工事に関連する業務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2道路・街路整備事業
3河川改修事業
4エネルギーの使用の合理化に関する特定建築物に係る措置に関する事業
5高齢者、障害者等の移動等の円滑化の促進に関する法律等に係る事業
6民間建築物アスベスト対策事業
7狭あい道路整備事業
8市町村営住宅等維持管理業務
9市町村有建築物保全事業
10水洗便所改造資金貸付助成事業
11下水道使用料賦課徴収事業
12受益者負担金賦課徴収事業
13汚水処理場使用料賦課徴収事業
14予算業務
15決算業務
16伝票処理業務
17下水道維持管理業務
18下水道汚水事業
19下水道浸水対策事業
20下水道施設老朽化対策事業
21下水道合流改善事業
22排水路建設事業
23下水処理業務
24汚水処理業務
25入札業務
26道水路の事故に関する業務
27開発行為に関する業務
28道路維持業務
29窓口対応業務
30河川維持管理
31違反建築物の是正指導
32仮設建築物の許可
33仮使用承認
34建設工事に係る資源の再資源化指導（建設リサイクル法）
35既存建築物耐震診断等助成金交付事業
36長期優良住宅建築等計画の認定
37中高層建築物の建築に係る紛争の防止および調整
38高齢者、身体障害者等が円滑に利用できる特定建築物の建築の促進等
39建築に係る道路相談
40道路位置指定
41敷地等と道路の関係の許可
42建築確認事務事業／建築確認審査業務
43建築確認事務事業／中間・完了検査業務
44ポンプ場施設等維持管理
45下水道管維持管理業務
46排水路維持管理業務
47排水設備等窓口業務
48下水道の窓口業務
49下水道合流改善事業

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1部内入札執行事務
2道路管理事業
3建築審査会事務事業
4住宅用家屋証明交付に伴う調整事業
5既存建築物耐震補強等助成事業
6建設工事に係る資材の再資源化指導業務
7建築確認事務事業/建築確認審査業務
8建築確認事務事業/中間・完了検査業務
9建築協定業務
10指定道路図、調書等作成及び閲覧システム整備業務
11道路位置指定及び道路相談業務
12許可・認定・承認申請書の審査業務
13特殊建築物等定期報告指導業務
14違反建築物の指導業務
15住宅政策業務
16市町村営住宅建設業務
17長期優良住宅認定業務
18営繕事務事業
19普及指導事業
20水質指導事業

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1橋りょう維持事業
2道路整備事業
3交通安全施設整備事業
4道路･街路整備事業に伴う説明会及び開通式等
5ホテル等建築適正化事業
6葬祭場建築等に伴う紛争の防止事業
7被災建築物応急危険度判定事業
8防災査察指導業務
9行事の実施
10道路台帳管理
11街路・道路の築造及び改良工事
12排水設備等計画確認申請データ入力業務
13公共下水道普及指導業務

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1道路・街路管理事業に伴う各種連絡会議
2下水道啓発事業
3外郭団体の事務局




[bookmark: _Toc446581152]【会計管理者】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	会計管理者
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1公金出納業務
2管理業務
3支出書類の審査事務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	－


	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1共通物品管理業務


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－





[bookmark: _Toc446581153]【水道事業部】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	水道事業部
（○人）
	△人
	1情報提供（ホームページ）
2部内の新型インフルエンザ危機対策本部事務局業務
3部内の人員管理業務
4住民開放施設への情報提供
5電話受付センター業務
6情報収集業務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務
2危機事案への対策事務
3災害時応急対策事務
4企業債の申請・借入業務
5予算編成業務
6現金収支業務等
7水道事業会計決算書の作成業務
8庁舎管理業務
9契約業務
10工事検査業務
11給水装置の構造及び材質に関すること
12貯水槽水道の管理啓発業務
13給水装置工事の受付・設計、審査等の事務
14水道メーターの管理等の事務
15戸別検針共同住宅に関すること
16給水装置工事の立会、しゅん工検査に関すること
17道路占用業務
18現場監督業務及び竣工検査立会い業務
19工事金額支払い及び精算・取得業務
20切り回し工事の精算
21マッピングシステム更新及び機器管理
22水道管修繕業務
23設備機器等修繕
24保守点検業務委託
25浄配水場における省エネルギー対策の推進事業
26地下水整備事業
27施設工事に係る更新工事
28次亜塩素設備更新事業
29水質検査業務
30予算執行
31運転管理業務
32物資管理業務
33水質管理業務
34配水計画業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1人事・給与・厚生業務
2広報紙の発行
3金融機関収納業務
4窓口業務
5予算・統計業務
6給水装置の構造及び材質に関すること
7指定給水装置工事事業者に関すること
8水道メーターの検定満期に関すること
9自動遠隔検針設備に関すること
10水道メーターの出納保管に関すること
11鉛給水管対策事業
12鉛給水管対策事業
13小規模貯水槽水道の現地調査業務
14分担金等収納事務
15給水装置工事しゅん工図の謄本交付事務
16開発給水事務、雑用水に関すること。
17直結増圧給水に関すること。
18道路、水路等の占用許可申請等に関すること。
19給水装置の用途区分の認定業務
20給水装置の調査及び管理業務
21メーター管理業務
22窓口業務
23未納整理・中止精算業務
24検針業務
25水道料金及び下水道使用料の減免に関する業務
26使用水量認定に関する業務
27水道事業の認可及び基本計画
28水道事業の整備計画
29補助金業務
30陳情受付業務
31部内一般事務業務
32設計・積算業務
33技術管理業務
34定期及び緊急漏水調査
35配水管洗浄作業
36貯水タンク清掃点検、可とう管設置箇所沈下棒測定調査
37切り回し工事申請書受付及び立会
38切り回し工事設計・施工監督
39修繕費精算業務
40修繕管理業務
41水圧、水質測定装置設置工事
42水質検査業務（他事業体の水質検査業務の受託及び使用者からの依頼検査を含む）
43水質検査（信頼性向上業務）

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1中期経営計画の進行管理
2環境対策事業の推進
3重要施策の総合調整
4水道事業に係る統計資料の編集及び発行業務
5印刷物の作成
6水道局資産管理業務
7水道局公用車両管理業務
8営業企画業務
9鉛給水管対策事業
10小規模貯水槽水道の訪問点検実施
11浄配水場総合管理に係る業務委託
12研修

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1各種イベントの実施
2各種防災訓練
3防災関係施設等点検業務
4部内研修の実施
5国際協力事業
6指定給水装置工事事業者に関すること
7施工管理業務




[bookmark: _Toc446581154]【教育委員会事務局】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	教育委員会事務局
（○人）
	△人
	1教育委員会新型インフルエンザ危機対策本部事務
2教職員の健康管理業務
3特別支援学校対応業務
4公立学校の感染予防
5研修会参加予定者・施設利用予定者対応
6関係業者への連絡・周知対応
7給食センターに係る学校からの電話対応
8給食用物資の納入の停止・納入量の削減事務
9新型インフルエンザ発生状況等の報告事務
10生徒保護者及び市教育委員会等からの問合せ電話等対応
11図書館に係る問い合わせ対応業務
12図書館に係る広報業務
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1市町村費職員の人事・給与事務
2管理業務
3小・中・特別支援学校配当予算（小・中・特別支援学校管理運営事業、各教科教材整備事業）
4小・中・特別支援学校管理運営業務（学校配当を除く）
5管理業務（財務関係部内とりまとめ）
6外国人学校児童生徒保護者補助金交付
7教職員給与支給業務
8生徒指導対策係
9施設管理運営業務
10給食実施事務
11給食費の管理
12学校施設等維持管理業務
13緊急医療体制の整備
14公民館耐震補強事業
15公民館バリアフリー整備事業
16図書館コンピュータシステムの運用業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1学校施設維持管理業務
2就学事務
3教育扶助（就学援助）
4入学準備金・奨学金貸付
5教職員人事管理業務
6学校法律問題解決支援業務
7国際理解教育推進事業
8英語教育充実推進事業
9幼稚園振興事業
10学校教育推進事業
11研究奨励・研究委嘱事業
12特別支援教育推進業務
13教育相談推進事業（教育相談）
14教育相談推進事業（適応指導教室）
15教育相談推進事業（スクールカウンセラー）
16教育相談・教育相談室運営事業
17高等学校教育推進業務
18学校災害救済制度事業
19要保護準要保護児童生徒医療援助事業
20学校給食管理運営事業
21準要保護児童生徒給食援助事業
22学校保健事業
23給食施設整備事業
24学校災害救済基金積立金
25調査研究・カリキュラムサポート業務
26教育情報ネットワーク充実・学校図書館コンピュータシステム構築業務
27生涯学習推進事業
28郷土資料館整備事業
29人権教育推進に関する業務
30文化財保護事業
31生涯学習総合センター管理運営事業
32生涯学習総合センター主催事業
33公民館管理運営事業
34図書館管理運営事業
35図書館資料 整備・運用管理業務
36文化施設運営

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1教育委員会会議開催業務
2教育委員会使送業務
3教育要覧の作成
4各校営繕業務
5耐震補強業務
6新設校建設業務
7校舎増改築業務
8空調整備業務
9給食施設整備業務
10通学区域検討
11生徒海外交流事業
12児童生徒健康診断事業
13教職員研修、小・中学校初任者研修業務
14野外活動事業
15生徒情報管理業務
16学校図書管理業務
17教育集会所管理運営に関する業務
18博物館管理運営事業
19美術館管理運営事業
20公民館主催事業
21学校図書館支援業務
22視聴覚ライブラリー事業

	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1教員採用選考業務
2非常勤講師等配置業務
3学校図書館司書配置業務
4教職員健康診断業務
5健康教育指導事業
6文学活動推進事業
7図書館窓口業務
8定例催事業務




[bookmark: _Toc446581155]【議会局】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	議会局
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1秘書業務
2議会広報業務
3議会活動支援事業
4管理業務
5議員活動支援業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1後援申請受付
2内部管理業務
3管理業務
4他課との調整

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1他自治体からの行政視察の受入


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－





[bookmark: _Toc446581156]【選挙管理委員会事務局】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	選挙委員会事務局
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1各種選挙執行事業
2土地改良区総代総選挙執行事業

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1選挙管理委員会運営事業
2管理業務

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	－


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1常時啓発事業





[bookmark: _Toc446581157]【人事委員会事務局】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	人事委員会事務局
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1公平審査事務事業
2労働基準監督業務

	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1人事委員会勧告事業


	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1職員採用試験業務


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－





[bookmark: _Toc446581158]【監査事務局】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	監査事務局
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務


	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1監査業務
2住民監査請求業務

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	－


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	1会議の実施





[bookmark: _Toc446581159]【農業委員会事務局】

	部名
（職員数）
D
	出勤予想人数
D×0.6
	S 新型インフルエンザ等対応業務
	通常業務

	農業委員会事務局
（○人）
	△人
	－
	A 継続業務（通常どおり継続する）

	
	
	
	1管理業務


	
	
	
	B 継続業務 （縮小・変更して継続する）

	
	
	
	1窓口業務
2農業委員会の会議の開催
3農地基本台帳整備業務
4農業委員選挙人名簿登載申請及び選挙人資格認定
5情報誌発行業務

	
	
	
	C 休止業務（県内感染期に休止する）  

	
	
	
	1イベントの開催


	
	
	
	D 休止業務（早期に休止する）

	
	
	
	－
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